COMUNE DI NISCEMI1

Provincia di Caltanissetta

$$$#$$$#$$$$$$$$$$$*

DELIBERAZIONE DEL COVIMISSARIO STRAORDINARIO
1 sostituzione del CONSIGLIO COMUNALE

Num. 11 - Seduta del giomo 22/04/2004

Tmmediata esecutiviti

[x] Non soggetta & controllo preventivo

Oggetto: Apprevaziene Regolamento dei Contratti.-

Lianno 2004 il giorno 22 del mese di aprile alle ore 12.15 in NISCEMI, presso il Palazzo
Municipale, il dott. Galeani Enrico, nominato Commissario Straordinario con D.F. n.66/8erv. 1° del
04/03/2004, ha deliberato, con la paﬁec%;}azis:me del dott. Vasta Salvatore, Segretario Generale, In

ordine alla proposta di cui appresso.
$$$$$$#$$$*$$$$$$$$**$$*$

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

L RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARIL GENERALIL

Premesso che una serie di novita normative ha rivisto l'attribuzione delle competenze fra ghi organt
politici e gli organi gestionali, determinando in capo ai primi la definizione degli obiettivi e degli scopi
verso cui Pamministrazione tende ed in capo ai secondi ght strumenti gestionali e gli autonomi poteri di
spesa per la realizzazione degli obiettivi preseritti net Programmi Esecutivi di Gestione e nei Plani
Dettagliati degli Obiettivi;

Che alla Tuce di cid le competenze in precedenza assegnale agli amministratori devono intendersi
assegnate agli organi gestionali procedendo il legisiatore a rivedere espiicitamente fassegnazione di
della competenza di dette funzioni ¢ impegnando le amministrazioni gli strumenti organizzativi
regolamentari di pertinenza in questa direzione.

Considerato che le superiori considerazioni unite all'aggiornamento normativo in materia di attivita
contratiuale degli Enti Locali, sopratiutio successivamente all'adozione delle LL.RR, 7/2002 ¢ 772003
di recepimento & modifica della L. 109/94, rendono necessario procedere ad una ricognizione
complessiva delle regole sullattiviia contrattuale delie amrainistrazioni locali, in modo unitario g
omogensn;

Che risulta, quindi, necessario determinare foggetto dellattivila confratiuale del Comune, i principi
generali cut la sessa deve rispondere anche in ordine agli incarichi professionali. determinare le




competenze e le responsabilita dei soggetli che intervengono nell'attivita contrattuale definendo meglio
le competenze degli organi politici (consiglic comunale, giunta municipale e sindaco) e degli organi
gestionali (settori, servizi, responsabile unico del procedimento, commissione di garz e ufficio
contratil);

Attesa la necessita di meglio definire ed individuare T'oggetto del contratti (lavori pubblici, forniture di
beni e di servizi) fissandone le norme specifiche e quelle comuni e delineando l'ampiezza del potere di
autocertificazione dei partecipanti alle procedure;

Considerato necessarie definire la corretta procedura per la scelta del contraente e per I'aggiudicazione
in ogni sua parte ¢ specificamente per le ipotesi di pubblico incanto, licitazione privata, trattativa
privata ¢ appalto concorso;

Ritenuto, inoltre, necessario regolamentare puntualmente la fase contrattuale e la procedura ad essa
CONNessa;

Visti | pareri espressi ai sensi dell'art. 12 della L.R. 30/2000;

PROPONE

Approvare I'allegato Regolamento dei Contratti composto da n. 54 articoli che di seguito in allegato
alla presente deliberazione ne forma parte integrante e sostanziale.

Abrogare le norme dei regolament] comunali in difformita e/o in contrasto cot quanto disposto dal
regolamento che st approva.

Dichiarare il presente atto immediatamente eseCUtivo.

PARERI
(resi oi sensi deliart. 121 30720003

Sotto il profilo della Regolarith Tecnica si esprime Parere favorevole.

ii, 20/04/2004 1l Responsabile del Servizio Affan Generali

d%

Sotto il profilo della Regolarita Contabile si esprime Parere Favorevdle.

1, 2170472004 [1 Responsabile di Ragionerig efe] ervizio Finanziaro
rap, Vindgnfog/linnone

/|

H Commissario Straordinario
Vista la proposta come sopra riporiata, munita dei prescritti pareri di cui alla legge regionale
48191 come sopra riporial;
Ritenuta la stessa meritevole di approvaziong;
Con i poteri del Consiglic Comunale;

DELIBERA

Approvare {a proposta di deliberazione come sopra riportata con dispositivo e la narrativa
stessa che si intende trascritta anche se non materiaimente riportata.
Dichiarare il presente atto immediatamente esecutivo.




COMUNE DI NISCEMI

(Provincia di Caltanissetta)

REGOLAMENTO DEI CONTRATTI
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1 presente regolamento, composto da n. ﬂm‘timéé . € stato approv

alo
dal Commissario Straordinario i &Q&_Mi con atio n. 14 ,
assanto con 1 poteri del Consiglio Comunale

IL SEGEETARIO GEMNERALE
La citaia deliberazione & divenuta esecutiva i}

¥

iL SEGRETARIO GENERALE

11 presente regolamento ¢ slato pubblicato all’Albo Pretorio
dal al

IL SEGRETARIO GENERALE




Regolamento dei contratti

TITOLO 1
PRINCIPI E COMPETENZE

Articole 1
Oggetie

1l presente regolamento, predisposto ed adotialo in applicazione della normativa statutaria,
disciplina, tenendo presente la normativa introdotta dalle leggi regionali n.48/91, n23/98 ¢
0.30/2000, Vattivith negoziale ded'ente diretla, atlraverso ia migliore utilizzazione delle rizorse, al
perseguimento dei fini pubblici dell'ente e delle finalita individuate dallo Statuto.

Al fini del presente regolamento, nellatiiviid' negoziale si possono distinguere fre fasi
procedimentali: la fase della scelia del contraente, la fase della stipula del contratto e guella
dell'esecuzione del contratio.

Non sono disciplinati dal presente regolamento le convenzioni previste dagli artt. 24 e 25 della
legge 142/90, le convenzioni urbanistiche, i contratli in cui il Comune opera sulla base di parita con
i soggetti privati e quei tapporti negoziali disciplinati da norme speciali in contrasto con le presenti
disposizioni.

Seguono le speciali disposizioni di legge o regolamentari: i cottimi fiduciari, gli incarichi
professionali, le concessiont di costruzione e gestione, | procediment] ablatori, le convenzioni 80Cio
- assistenziali.

I regolamento per i lavori e le forniture in economia dovra ispirarsi ai principi informatori
dello statuto, del regolamento di organizzazione e del presente regolamento.

Articols 2

Principi generali

L'attivith negoziale deve tenere conto della programmazione e delle previsioni del bilancio;
degli obiettivi e dei progranuni del P.E.G.; degli altni strumenti programmatori.

inaltre deve ispirarsi ai seguenti principl:

- economicity, efficacia, legalitd e trasparenza dei procedimenti;

- tempestivita e obieltivita nella scelta dei sistemi negoziali;

- scelta degli strumenti pHt idonel fra quelli previsti dalla legge;

- liberti delle forme, salvo il rispetto di specifiche norme imperative.

Per tutti i rapporti negoziali, salve motivati impedimenti derivanti dalla particolare natura del
rapporto o da esigenze inderogabili ma non precostituile, debbono essere utilizzati sistemi che
consentano una comparazione delle offerte.

Tutli gh ali che comportano una spesa debbono essere disposti dai soggetti competenti nel
tispetto delle norme del presente regolamento e di quello di contabiliia.
Dovranno essere rispeiiale utte le norme di rango superiore e le presenti disposizioni

regolamentari, qualora fossero in CoOntrasio Con e8s€, sSAranno disapplicate in aitesa del loro
adeguamento. '
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Sono norme di riferimento per i lavor pubblici la legge 109/94, nel testo recepito con la LR,
712002 e le altre norme recepite e/o richiamate dalla stessa L. 1. ; per le forniture di beni ¢ di servizi
il titolo I1 della LR, 7/2002 e le altre norme recepite efo richiamate dalla stessa legge regionale.

Articolo 3
Principi per gli incarichi professionali

Fermi restando le riserve e i rinvii dell'articolo precedente, i ricorso ad incarichi esferni &
consentito solo in presenza di comprovate necessith, garantendo la massima trasparenza dei rapporti
tra professionisti ¢ amministrazione nel rispetto delle regole deontologiche e professionali.

Di norma gli incarichi devono essere regolati da appositi disciplinai o convenzioni, franne in
easo di vertenze giudiziarie o pareri tecnici o legali; devono essere conferili net modi e nelle forme
previsti dalla legge, con T'esatla individuazione , dei tempi e mod: della prestazione professionale, le
necessarie indicazioni per it calcolo delfonorario ¢ per il suo pagamento ¢ limpegno della spesa
presunta. -

Dii norma la determinazione delle competenze professionali viene effettuata sui minimi delle
varie tariffe professionali, ferma restando la facolta del professionista di accordare delle riduziont.

All'amminisizazione deve essere riservata la facolta di indicare ai professionisii le lince guida
della Joro prestazione, di esprimere il proprio giudizio con indirizzi ¢ osservaziond, di valutare Ia
convenienza ¢ l'opportunita delle scelie professionali in rapporto agli interessi e agli obiettivi
dell'ente.

Articolo 4
Competenze e responsabilita

Anche in materia negoziale le funzioni, le competenze e le attribuzion: degli organi politici
del Comune, del Segretario e dei dipendenti sono disciplinati dalla legge, dallo statuto, dal
regolamento di organizzazione e dalle norme del presente regolamento.

Costoro, nell’'espletamento delle loro funzioni e nell'esercizio delle competenze loro attribuite,
sono responsabili del buon andamento, dell'imparzialita e della legittimita degli adempimenti loro
affidati.

Le funzioni di indirizzo, di proposizione e di impulso amministrativo degli organi politici
cono esercitate mediante atli di contenuto generale, programmatorio, autorizzativo e di indirizzo: la
definizione degli obiettivi e le linee di azioni funzionali al loro conseguimento , la loro
assegnazione assieme alle relative risorse sono deflinite e defernunate con atti, generali o puntuali,
dell’organo eseculivo come individuato dalla legge e dallo statulo.

Tutti i compiti di attuazione degli obiettivi e le altiviti amministrative, che costituiscono
attivith di gestione, volti alla instaurazione dei rapporti negoziali delerminati ¢ derivanti dagli atti di
cui al comma precedente sono riservate ai dipendenti secondo le rispettive competenze disciplinate
dallo statuto e dai regolamenti.

! funzionari sono responsabili sia del rispetto degli indirizzi generals dell'azione
amministrativa indicali dali'amministrazione che degli adempimenti conseguenti, dell'osservanza
dei termini e del conseguimento dei risultatl individuati dall'amministrazione.

Al responsabile del procedimento ex LR, 1/91 /o ex legge 109/94 competono le funzioni
previsie dalla legge ¢ i compiti previsti dal presente regolamento,



Articole 5
1 Consiglic Comunale

Il Consighio Comunale determina lindirizzo politico, gconomico ¢ sociale del Comune
mediante Fadozione degli atti fondamentali di caratiere normalivo e programmatorio attribuiti alla
sua competenza dall'articolo 32 della legge 142/90, recepito dalla L.R, 48/91 e dalle leggi speciall.

Al di fuori dei casi previsti espressamente dafla legge o dal presente regolamento, 1 Consiglio
Comunale pud autorizzare il ricorso a modalith di gara diverse del pubblice incanto, in maleria &
favori pubblici o di pubbliche forniture:

A} di voltz in volta con deliberazione molivata che dovri indicare Poggetto, Fimporto
presuntivo, le modalita di scelta del conlraente;

B) in via preventiva ¢ generale con deliberazione motivata che dovrd indicare il genere di
intervento, importe massimo, le modalith di scella del contraente,

Articalo &
La Ginnta Comunaie

La Giunta Comunale & organo propositive ¢ di impulse e nell'attivith amministrativa com ie
g pray

tutti gli atti attribuiti alla sua copotenza dalla legge, dallo statuto € dai regolamenti adotiali in

conformitd alle suddetie porme.

In conformith alle leggi vigenti e a quanto previsto dallo statuto ¢ di competenza della Giunta
V'adozione degli atti amministrativi che attuano | programumi e ghi indirizzi del Consighio comunale.

Tnoltre compete alla Giunta l'adozione delle deliberazioni per la definizione deghi obistlivi ¢
le linee di azioni funzionali al loro conseguimento, per la loro assegnazione assieme alle relative
risorse, con Pindicazione dei tempi ¢ delle modalita di gara, nel rispetto dei limiti previsti dalla
vigente normativa. Queste compefenze possono essere esercifate con FPatio di approvazione ed
assegnazione del P.E.G. o del Piano degli Obiettivi oppure con puntuali deliberazioni.

Articolo 7
It Sindace
1l Sindaco & il capo dellamministrazione con funzioni di rappresentanza, di sovrintendenza ¢
di amministrazione; compie tutli ghi atti di amministrazione che dalla legge o dalio statuto non siano

specificatamente attribuiti alla competenza di allri organi del comune, del segretario ¢ dei
dipendenti.

Mella sua qualita di rappresentante legale dellente adotta, su richiesta del responsabile del
procedimento e previo parere degli uffici competents, le determinaziont di auforizzazione
all'espletamento del cottimo per F'esecuzione di opere o lavori pubblici mediante gare informali.

WNella sua qualith di organo esecutivo, come precisale nello statuto comunale, adotta 1
provvedimenti di affidamento concernenti la scelta degli uffici, organismi ¢ soggetti di cui al
comma | dell'articolo 17 bis della legse 109/94, come recepita dalla LR, 7/2002, sonché gh
affidamenti aventi natura fiduciaria .

Articolo 8
Seftori ¢ servizi

I dirigenti delle aree funzionali o dei seltori e i responsabili dei servizi, nellambito delle
competenze assegnate dallo statuto ed esplicitate dal regolamento di organizzazione o atlribuite dal
Sindaco, per la realizzazione dei programmi, dei progetti ¢ degli obiettivi affidali ¢ nei limiti delle
risorse loro assegnafe esplicanc  la necessaria attivith megoziale per lavori e per forniture,
assumendo la relativa determinazione a contrattare, i relativi impegni di spesa, con individuazione
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del contraente previo confronto di offerle come previsto dai successivi articoli 17 € 18 e stipulando 1
relativi contralii nelle forme di oo’ successivo articolo 30,

Qualora i provvedimenti presupposti o finali di individuazione del contraente siano di
esclusiva competenza di altri organi, il responsabile del procedimento, per i lavori pubblici, oppure
il Dirigente o i} Responsabile del Servizio, per Ie forniture, appronlerd ¢ sottoporrd la relativa
proposta all’organo compelente.

Spettano, nei modi e con le procedure previste dal regolamento di contabiliti, ai responsabili
dei servizi | provvedimenl di Hquidazione.

L'aitivith negoziale ¢ guella presupposta ¢ conscguenie dei dirigenti o dei responsabili dei
servizi deve seguire e rispetlare le porme del presente regolamento e del regolamento di contabilita.

Articols 9
Responsabile del procedimento

Per | lavori pubblici, in applicazione dell'articolo 7 della legge 109/94, i dirigente pomina i
responsabile unico del procedimento per ogni singolo intervento previsto nel programma triennale
per le fasi della progetiazione, dell'affidamento e dell 'ssecuzione.

Per le forniture di beni o di servizi, il responsabile del procedimento previsto dalla L.R. 10/91,
& individuato, per tutte le varie fasi, nel soggelio a cul sono slate attribuite 1o funzioni del comma
tre bis dell’articolo 51 della legge 142/90

In caso di contestazioni o reclami il responsabile del procedimento sara I'apicale individuato
ai sensi dell’articolo 51 della legpe 142/90 come responsabile delle procedure d appalic.

Restano fermi Vindividuazione dei responsabili degli altri procedimenti e 1 relativi compiti
dell'ufficic tecnico € dell'ufficio ragioneria.
24

Articole 18
Commissione di gara

Le gare per le licitazioni private ¢ per il pubblico incanto e per le aitre gare informali sono
presiedute dal soggetto individuato ai sensi del comma 3 bis del’articolo 51 della legge 142/90
come responsabile delle procedure d’appalto. Fanno parte inolire della commissione due dipendenti
del servizio interessato per maleria scefti dal presidente, di cui uno con funzioni di segretario
verbalizzante. L'esercizio delle funzioni & obbligatorio; i compiti e le responsabilith sono limitati
alla fase della gara e nell'ambito delle proprie competenze.

La commissione adempie alle proprie funzioni collegialmente ¢ con la presenza di tufti 1
componenti. In caso di dissenso in ordine ai provvedimenti da adottare la decisione spetta al
presidente.

11 Presidente defla Commissione pud richiedere fa partecipazione alle operazioni di gara, con
funzioni consultive, del responsabile del servizio contratti e del servizio legale.

1a commissione di gara, coslituita come previsto dal precedente comrma 1, esplica anche le
altre funzioni previste dal presente regolamento.

Le disposizioni del presente articolo non si applicano a quelle comunission la cui
composiziene o nomina sono specificatamente disciplinate dalla legge o dal presente regolamento.




Articolo 11
L'officio contratti

Lufficio contratti, anche ai fini e aghi effetti dellfa L. R. 10/91, ¢ ['unith organizzativa che cura
la fase della stipula del contratto quando, ai scusi del presente regolamento, st concrela in un
contratto in forma pubblica ammudistrativa,

L'ufficie contratti, per monitorare e segnalare gh importi degli appalti assegnali alla slessa
ditta a trattativa privala, registreri e contabilizzerd lulii i contratti affidat mediante tratiativa
privata, segnalando & tutli gl wifici che potranno essere inferessati le ditte che hanno raggiunio fale
importo. Gl uffici interessatl, prima di diramare gli iaviti chicderanno ali'ufficio contratti fa
situazione delfe dilte che intendono mvitare,

Oltre 1 compiti previsti dal presente regolamento, competono aff'ufficio coniratti, quando si
procede con le forme contratiuali di cui ai nn. 3 ¢ 4 del successivo articolo 36, provvedere:

1. -le comunicazioni allaggiudicatario, una volta divenuto esecutivo il relativo verbale;

2. . 1arichiesta della documentazione di rifo all'aggiudicatanio;

3. - la richiesta della documentazione ¢ della certificazione da acquisire d'nfficio;

5. - laregistrazione ai fini fiscali del contratto

6. - latenuta e vidimazione dei registri e repertori previsti dalla legge e dal presente
regolamento;

7. - le comunicazioni statistiche e fiscali, per i dall in SU0 pOSSeEsso.

- gli accertamenti antimafis ¢ della capacita a contratfare.

TITOLO 1
OGGETTO DEL CONTRATTI
Articols 12
Lavori pubblici

Ai fini del presente regolamento per lavori pubblici si intendono le attivita di costruzione,
demolizione, recupero, ristrutlurazione, restauro ¢ manulenzione di opere ed impianti, anche di
presidio ¢ difesa ambientale e di ingegneria naturalistica.

MNei contratti misti di lavor, forniture e servizi ¢ aei contratti di forniture o di servizi guando
comprendane lavori accessori, si applicano fe norme che disciplinano i lavori pubblici gualora i
Tavori assumano rilievo economico superiore al 50 per cento.

Indicativamente possono raggrupparsi nelle seguenti calegorie:

A - tavori di manutenzione ~wnaria o straordinaria, riparazione e conservazione, tendenti a
mantenere in elficienza le opere o 1 beni dell’ente;

B - lavori di ricostruzione, ampliamento e trasformazione delle opere gia esistenty

C - lavori di costruzione di nuove opere.

Per Pesecuzione di lavori pubblici le imprese dovranno essere in possesso del requisiti previst
dalla normativa regionale ¢ da guella nazionale applicabile in Sicilia al momente della
pubblicazione del bando o della spedizione dell”invito.




Per i lavori di cui afle lettere B) e C) si applicheranno le relative norme della legge 1049/94, nel
testo recepito con la LR 7/2002 e successiva L.R. 7/2003 ¢ i criteri di affidamento previsti dalla
normativa regionale e da quella nazionale applicabile in Sicilia al momento della pubblicazione del
bando o della spedizione dell’invito. Per i lavori di cui alla letiera C) si potra procedere all'appalto
integrato nei casi previsti dallarticolo 19 della legge 109/94, cosi come recepita dalla LR, 772002,

Per i lavort di cui alla lettera A) si pud anche procedere:
- in economia, come previsto dal regolamento det lavorl in economia;

- mediante contratlo apertc. -

Articolo 13
Forniture di beni

Ai fini del presente regolamento per forniture di beni si intendono i contratti avenli per
nggetio Vacquisto, la locazione, Tacquisto a riscatio con O senza opzioni o che, in generale, servono
a rifornire Vente di cose mobili, ivi compresi gl eventuali tavori di installazione, di adatfamento ¢
messa in opera, sia che riguardino cose gid esistenti sia cose da costruire dallo stesso fornitore.

Sono comprese {ra le forniture, altresi, le riparazioni ¢ le manutenzioni per le quali la fornitura
del relativo materiale. per prezzo o valore aggiunto, supera I'importo del lavoro necessario.

La fornitura pud avere per oggefio somministrazioni periodiche o continuative oppure la
fornitura in unica soluzione.

Nel caso di somministrazioni periodiche o continuative il contratto, in conformita a quanio
stabilite con il provvedimento a contratiare, dovri specificare tempi & modi della somminisirazione
e del relative pagamento e per la parte non regolata si applicherd la disciplina dei contratti di
somministrazione.

Se le caraiteristiche del bene ¢ le esigenze del servizio a cui il bene & destinato lo consentono,
it preventivo, il capitolato, ecc., approvato con il provvedimento a contrattare, fard riferimento alle
caratteristiche del bene evitando di indicare la diita produtirice in modo da non ridwre I3
partecipazione delle dilte inferessate.

in questi casi per 'aggiudicazione si potrh fare riferimento oltre al prezzo, alla consegna, al
costo di ulilizzazione ¢ ad altri elementi da individuare nel preventivo o capitolato e da indicare nei
documenti che indicono o pubblicizzano appalto.

Per il calcolo degli importi dei relativi corrispettivi si applicheranno i criteri previsti dal
decreto legislativo 24 luglio 1992, n. 358,

Articolo 14
Forniure 4} servizi

Al fini del presente regolamento i servizi di norma sono costituiti da gualsiasi utilita, di norma
cenza elaborazione o trasformazione di materia ¢ senza aggiunte o modifiche al bene esistente ¢,
pertanto, diversa dalla realizzazione di un opera, dall’esccuzione di un lavoro pubblico o dalla
fornitura di un bene: utilith prodotta da una ditta con apporto della propria organizzazione ¢
costituente il risultato di una attiviti di lavoro con Uimpiego dei mezzi necessari, di norma di
proprieti della ditla stessa.

Si fark riferimento a quelli disciplinati dai decreti legislativi n.157 ¢ 158 del 17 marzo 1995 ¢
a quelli che indicativamente i poSSONG Faggruppare come segue:

Ay servizi di gestione con manutenzions;

R servizi di gestione con assistenza per § servizi informaticl;



) servizi di pulizia efo custodia edifici;
13} servizi di raceolta ¢ smaliimento rifiuli;
F} servizi sanitari. sociali e assistenziall;
F) servizi di refezione ¢ ristorazione;

(3) servizi finanziari ¢ bancarl.

Nei coniratti misti di lavori e servizi e nei contraiti di servizi quando comprendono lavori
accessori, si applicano le norme della legge 11 febbraio 1994, n. 109, nel testo recepito dalla LR
7/2002 qualora i lavori assumano rilievo econopico superiore al 50%.

Gli appalti che, insieme alla prestazione di servizi, comprendono anche 'esecuzione di lavori,
sono considerati appalti di servizi gualora i lavori assumano funzione accessoria rispetto al servizi,
siano complessivamente di importo inferiore al 50 % del totale ¢ non costituiscano Toggetto
principale delfappalto.

Gli appalti che includono forniture e servizi sono considerati appalti di servizi quando il
valore totale di questi & superiore al valore delle forniture comprese nell’appalto. Sono comprese fra
le forniture di servizi, altresi, le riparazioni e le manutenzioni per le quali la fornitura del relativo
materiale, per prezzo o valore aggiunto, non supers Pimporto del lavoro necessario.

Rientrano fra le forniture di servizi anche guelle manutenzioni il cui oggetio non sia stato
individuato a priori e consistenti nello svolgimento di tulle le prestazioni necessarie per conservare,
in un cerlo periodo di tempo, beni mobili o immobili in condiziont di altivitd e funzionamento,
gualora le prestazioni richieste non abbiano per oggello un‘attivita di trasformazione, modificazioni
o innovazione della realta preesistenie.

Ricntrano fra i servizi pure quelle attiviti per il cui espletamento sono necessari beni
strumentali, quali carburanti, pezzi di ricambio, alirezzature, wiensili, ecc., che devono essers forniti
dall'appaltatore.

Sono esclusi | servizi pubblici comunali, rientranti nelle compelenze istituzionali dell'ente ¢
nei quali l'ente esercita la sua potesti di impetio e per i quali al privato, mediante concessione,
convenzione o alfidamento ai sensi dellarticolo 22 e della lettera f dell’articolo 32 della legpe
143/90, recepita dalla L.R. 48/91, ¢ trasferilo il potere autoritativo del Comune.

Articolo 15
Marme comuni

I lavori ¢ le forniture di beni e servizi possono essere cseguili in economia, secondo quanio
previsto dall'apposito regolamento, quando Turgenza, 1a qualith della prestazione, fe modalita di
esecuzione, la loro limitazione nel tempo ¢ nello spazio, la ridotta entita delia spesa rendono
irrealizzabile o antieconomico e non funzionale il ricorso alle altre procedure.

Per i contratti di durata e per quelli di somministrazione e per quelli di manutenzione
ordinaria o straordinaria profratta nel tempo, di norma e secondo le esigenze € le disponibilita
finanziarie, i preventivi o le perizie potranno essere tiferiti a un trimestre, ad un semestre o ad un
anno, mentre, se possibile, la durata del contratto potrd essere riferita ad un anno, con facolta per
I'smministrazione di recesso o di rinnovo ognl trityestre o semestre.

Quando non sia possibile riportare la previsione contratiuale ad una delle fattispecie descrille
neghi articoli precedenti, Pente pud metlere in eseere un coniratio misto, ciod on contratio risultante
dalla combinazione degli oggetti di cui ai precedenli articoli considerall unifariamente in
dipendenza di un unico nesso incilive e funzionale, in modo da dar vita ad una convenzione
unitaria ¢ per la cui regolamentazione si {ard capo alla disciplina dello schema negoziale prevalente.
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Per i contratli misti di cui al comma precedente possono cssere, gid con preventivo o con i
capitolato, stabilite alcune caratteristiche peculiari di ciascun rapporto ¢ i relativi obblighi e diritti
dell'appaltatore, che integreranno lo schema negoziale prevalente,

Art.16
Antocertificazioni

Nelle procedure per aggiudicazione dei lavori ¢ delle forniture dei beni e servizi, le
certificazioni fchieste nel bando di gara o nella letlera di invilo, in atiuazione delle disposizioni
normative in materia, possono essere sostituite da dichiarazioni rese nelle forme previste dalla
legge 4.1.1968,n. 15 e sue successive modifiche ed integrazioni, nonché dall’art. 3 della legge n.
127 del 15.5.1997 . 127 e successive modifiche ed integrazioni ¢ del regolamento approvato con
D.P.R. 1445 del 28.12.2000, recante norme in materia di semplificazione delle certificaziont
amministrative.

Al momento della definizizzz del contratio, perd la ditta aggiudicataria ¢ tenuta a presentare
la documentazione atla a comprovare il possesso dei requisiti richiesti dichiarati con
Pautocertificazione.

L' Ufficio Contratti, prima delia stipula del contratto di appalto deve verificare fa veridicita
delle dichiarazioni presentate dal concorrenle aggindicatario in sede di aggindicazione .

La verifica & finalizzata ai controlli ed alla applicazione di eventuali sanzioni. be dalle
dichiarazioni presentate dovessero risultare notizie false o non veritiere olire alle disposizioni
penali prescritie dall’art. 26 della legge n. 15/68 e successive modificazioni verra dichiarata nei
confronti dell’interessalo, sia esso ditta individuale che societd di qualsiasi tipo, la decadenza dai
hencfici e saranno applicati nei suot confronti fe disposizioni previste dail’art. 1 della Lr. n. 21/98.

TITOLG I
LA SCELTA DEL CONTRAENTE
Articolo 17

Provvedimenio 2 contratiare

1l procedimenio negoziale inizia con il provvedimento a contrattare, che nel rispetio dell'art.56
della legge 142/90, cosi come sbupito dalla LR, 48/91 ed integrato con la LR, 30/2000, deve

comengre:

- il fine che si intende perseguire in relazione alla programmazione annuale e pluriennale efo

al P.E.G. g/o agli obietlivi assegnatl;

- Joggetto del contratto, specificato, se necessario, medianie progelti, preventivi, schede

iecniche, eco;

- le clausole particolari rilenute essenziali espresse, s¢ necessario, in capitolat, fogli dipattie
condizioni, preventivi, schede tecniche, eecct

- Ta forma che dovrd assumere il contratto, fenendo presente, in rapporto allimporio, alla

durata della prestazione ¢ alle procedure, di quanto previsto dal suceessivo articolo 36;

- e modaliia di scelia del coniracnis;

- la quantificazione delta spesa e il capifolo o intervento di bilancio su cui graverd oppure

Vindicazione dei mezzi con i guali viene assicurato il finanziamento,

Oualora Ia spesa non risulti ancora finanziata, 1 provvedimento, el fare menzione della fonie

¢ del tipo di finanziamento o del soggetto a cul si {ard richiesta, deve esplicitamente prevedere che
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qon st dard corso alle procedure negoziali sino a quando non si saranno verificate le condiziont di
copertura della spesu.

Articolo 18
Rodalith di esecuzione

1l Comune, nel rispetio dei criteri ¢ delle procedure individuate con il presente regolamento,
provvede all'esccuzione dei lavori ¢ delle opere ed all'acquisto delle forniture i beni e servizicon Iz
seguenti modalita: a) in economia, by in appalto, ¢} in concessione, &) in affidamento,

La modalith di esecuzione e di scelta del contraente, avente di norma caratlere concorsuaie, va
motivata con riferimento # criteri di economicita, efficienza ed efficacia.

1l regolamento per i lavori e forniture in ceonomia disciplinera le aitivita per l'esecuzione di
lavori, farniture e servizi prevedendo criteri omogenei al presente regolamento ed i limiti per il
ricorso allesecuzione di lavori, all'acquisto di beni e servizi in economia. Con lo stesso regolamento
sono stabiliti criteri per la semplificazione degli adempimenti procedurali interni ¢ per quelli
richiesti ai coniraenti in conformith con i principi ¢ le disposizioni stabiliti nel presente
regolamenio.

Per gli appalti di lavori pubhiini, fino allattivazione deli'ufficio regionaie dei pubblici appalti,
si procederd, di norma, tramile pubblico incanto applicando le norme procedurali della legge 108/94
cosi come recepita dalla Ly, 7/2002.  Successivamente si applicherd la procedura prevista
dall'articolo 11 della LR, 12/1/93, n. 100

Per gli appalti di forpitura di beni e servizi si procederd In ogni caso con comparazione di
offerte, tranne in caso di esclusiva di una diita; di urgenza o di pericolo; di particolari servizi o
forniture che per le loto caratteristiche devono essere affidati ad una ditta determinata. In questi due
ultimi casi Famministrazione inviterd o consultera ditte o imprese di propria scelta ¢ fiducia.

Articole 19
Modalita di appalio

Per Vappalto di lavori, fornitare ¢ servizi le modalith di scelta del contraente, nel rispetio dei
modi e dei metodi determinati dalle leggi regionali ¢ pazionali e dalle norme comunitarie, si
proceder2 con uno dei seguenti procedimentl:

a) Pubblico incanto, procedura aperta in cui ogni soggelio in possesso dei requisiti previsti dal
bando pud presentare offerta. F' t=<o nolo medianie bando di gara, redatio e pubblicizzato come
previsto dalle leggi regionali ¢ dai successivi articoli;

b) licitazigne privata, procedura ristrefta in cui sofo 1 soggelll invitall possone presentare
offerte. Pud essere preceduta da avviso di gara con il quale {'amministrazione informa delia
prossima licilazione ai fini detla presentazione delle domande di parlecipazione per l'eventuale pre
qualificazione dei soggetti da invitare;

¢) appalte concorsg, con procedura aperta o nistretta;

d) traltativa privata, procedura negoziata in cui 1l Comune consulta imprese di propria scelta €
negozia con una o pilt di una i termini del contratto. Di porma & preceduta da gara informale con
{*osservanza di procedure predeterminate, in cui il Comune chiede a pitt ditte di fiducia una offerta
in 1ibasgo su un preventive o un offerta a prezzi unitari o un offerta a corpo ¢ procede
all'aggindicazione previa comparazione. In caso di importi elevati o di oggetti parlicolari pud esscre
preceduta da avviso di gara ai fini della presentazione delle domande di partecipazione, anche per
V'eventuale pre-qualificazione dei soggetti da invilare,




fn caso di pre-qualificazione la scella dei soggetti da invitare o con cul negoziare | termini del
contratto sard fatta dall’apicale individuato ai sensi dell’articolo 51 della legge 142/90 come
responsabile delle procedure dapnalto previa verifica dei requisiti da parte della commissione di
gara costituita come previsto dal pi:’&&ﬁﬂﬂﬂi& articolo 10,

In caso di rattativa privata determinata da motivi di urgenza © pericolo Porgano competente
polra acquisire le offerte ed aggiudicare Pappalto con lo stesso provvedimento 2 contratiare,

Ariicolo 20

Albo fornitori

Per Vesecuzione dei lavori, per le forniture di beni e servizi che possono essere eseguiti o
forniti da pit ditte, da eseguire in cconomia o ramite il servizio economato oppure da aflidare a
tratiativa privata o mediante licitazione privata, & istituito 1'atbo dei fornitori, suddiviso per categorie
di lavori o merceologiche ¢ per tipi di attivita o servizi.

Possono chiedere Viscrizione all'atbo, nei termini e nei modi prefissati con avviso del dirigenie
deli*ufficio contratti da pubblicarsi nel mese di gennaio, le ditte in possesso dei seguenti Tequisiti:

1. iscrizione alla C.C.LA.A. per l'attivith specifica di iscrizione altalbo, da provare con 1
deposito del relativo certificalo;

2. capacita di contrarre con la pubblica amministrazione;

3. assenza di misure o provvedimenti previsti dalla legislazione andimalia;

4. assenza di procedimenti penali, che incidano sulla moralita professionale, o fallimentari
che incidano sull'espletamento della propria atlivita.

1 requisiti di cul ai precedenti numeri 2.3 ¢ 4, debbono essere provati con dichiarazione resa e
auteniicata ai sensi del DLP.R. 445/2000.

Palho & tenuio dall’ufficio contratti, a cui & affidato Titer formativo ¢ guello per
aggiornamenio annuale, istwendo le istanze ¢ proponendo le eventuali cancellazioni di ufficio, per
perdita dei requisiti o per inadempienze contrativali anche prima della annuale revisione.

Lialbo & formato e aggiornato ogni anno nella prima decade di febbraio dal responsabile
dell*ufficio contratti. II Responsabile della Riparfizione con apposita delerminazione decidera

Tiscrizione, la cancellazione, il rigetio dellistanza dandone, in ogni caso ed entro 10 giomi,
comunicazione motivata e con raccomandata A.R. agli interessati.

Si prescinde dalliscrizione all'albo per forniture di beni e servizi in regime di privativa o
csclusivith, altrimenti anche l'eventuale ricerca di mercato ¢ lopportuna comparazione dovid essere
fatta con almeno tre ditte, anche se non iscritte,

Articols 21
Bandi ¢ avvisi i gara
Ad fini del presente regolamento si definisce:

a) bando di gara: il documento con cui 'Amministrazione indice ¢ rende pubblico un appalio
da espletare mediante pubblico  incanto, specificando {1 critert per la parfecipazione ¢
l'aggindicazione;

b} avviso di gara: il documento con cu Amministrazione da notizia che indird una licitazione
privaia o un appalio concorso o una lrattativa privata, specificando i criteri per la presentazione
delle domande di partecipazione e per la loro selezione;
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¢} lettera di invito: {1 documento con cul Amministrazione invita lo ditle prescelte a
presentare la propriz offerta alla licitazione:

d) richiesta di offerta: il documento con cul Amminisirazione mvita le difte prescelle a
presentare la propria offerta alla trattativa privata.

Oltre le indicazioni di carattere generale ¢ le indicazioni specifiche relative alla procedura di
aggiudicazione, in ogni documento dovra essere specificato: V'oggetio, limporto, la scadenza, i
documenti richiesti, la qualificazione della ditta, eventuale cauzione, le modalita di pagamento.

Tnoltre il hando potrd prevedere se, in caso di mancata stipula del contratio o mancata sua
esecuzione per colpa del primo aggiudicatario, l'appalto potrd essere aggiudicato alladitta che segue
nella graduatoria {inale, qualunque sia il metodo di aggiudicazione.

1 bandi di gara per l'appalto di favori pubblici devono essere conformi alle prescrizioni del
bando tipo di cui allarticolo 20 della legge 109/94, cosi come recepita dalla LR, 7/2002 e/o alle
altre norme applicabili in Sicilia al momento della sua pubblicazione.

Impregiudicata per gli appalti di forniture di beni e servizi di importo pari o superiore alla
soglia comunitaria Tapplicazione delle disposizioni di attuazione delle direttive comunitarie
(Decreti legislativi 358/92 , 157/95 ¢ 158/95), per quelli di importo inferiore i documenti di cui al
primo comma dovranmo essere modulati in rapporio all'importo e con le modifiche previste dal
presente regolamento.

Per glj appalti fino a Euro 25.000 tutti 1 requisit delle ditie sono dimostrati e provati medianie
dichiarazione aulenticats ai sensi del D.P.R. 445/2000; per importi superiori e fino a Euro 150.000
sono dimostrali come sopra indicato ma & facoltd dell' Amministrazione chiedere a comprova, prima
della stipuia dell'atto negoziale, il deposito/verifica della relativa documentazione. In ogni caso si
applicano le norme sulla semplificazione anminisirativa scaturenti dall’applicazione della legge
127/97.

E' vietato linserimento nei bandi di gara e nelle lettere di invito di qualsiasi clausola che
richieda certificazioni di presa visione o comunque preveda modalita che possano comportare
Vindividuazions preventiva det partecipanti alla gara.

Articolp 22
Pubblicita dei bandi ¢ degli avvist

La pubblicazione obbligatoria dei documenti di cui all'articolo precedente € effetiuata nel
termini ¢ con Josservanza delle norme stabilite dalle leggl vigenti e in particolare come previsio

¢ dall'art. 29 delia legge 109/94, cosi come recepita dalla L.R. 7/2002 per gli appalii di
tavori pubblicy;

¢ dall'art. 35 della L.R. 02.08.2002, n.7 per gli appalti di beni e servizi.
Le stesse norme saranno applicate per la pubblicazione dei risultali di gara.

Le procedure e le verifiche defla pubblicazione sono di competenza del responsabile del
procedimento, mentre la scelta dei veicoli pubblicitart ¢ gli impegui conscguenti sono di
competenza del capo ripartizione competente per materia.

Articols 23

I.a cauzione provvisoria




Per partecipare aglt appalti di lavori pubblict mediante pubblico ncanto, collimo fiduciario
tratfativa privala si applica 'articolo 30 della legge 109/94, nel testo recepiio dalla legpe regionale
i 7 del UZ.08. 2002 e successive modificazioni  sia per gli importi che per le modalita.

Per partecipare agh appalli di beni e servizi mediante pubblico incanto o Hoitazione privata &
importo superiore 2 Euro 25.000 & richiesta la cauzione provvisoria pari al 2% dell'imporio a base
dasta. La slessa cauzione potrd essere richiesta per Paffidamento di forniture mediante gara
mformale. La cauzione polrd essere prestaly mediante polizza fideiussoria assicurativa; medianle
fidemssione bancaria, o mediante deposite in contanti presso la tesoreria comunale esclusivamente a
mezZzo versamento in conlo corrente postale.

In ogni caso per la mancata stipula del contratio alla dilta inadempiente saranno applicate le
sanzioni previste dalla legislazione vigente, compresa la segnalazione alle autorith competenti o
alfa C.C.LA per i provvedimenti di competenza e Uattivazione della procedura ia danno.

Inoltre la dilta inadempiente sard cancellata d'ufficio dall'albo deile ditte di fiducia, con
provvedimenio del dirigente entro 10 giorni dalla relative comunicazione da parte dell’ufficio che
ha definilo il procedimento di inadempienza, e non potrd partecipare a lavori o forniture a favore di
quesia Amministrazione.

Articoloe 24
Lofferta

il plico contenente i documenti e 'offerta per le gare anche informali, deve essere contenuta
in una busts separata ma inclusa nel plico conienente 1 documenti, deve essere chiuso ¢ sigillato
mediante l'apposizione di una impronla, timbro o firma sui lembi di chiusura, che confermino
Vautenticity della chiusura originaria provenienie dal mittenie al fine di escludere gualsiasi
manomissione.

I plics ¢ 1a busta con offerta devono riportare Vindicazione del mitiente, dell'oggetio e della
data della gara o, In caso di trallativa privata della scadenza per la presentazione dell'offerta.

L'offerta deve indicare chimramenie ¢ senza abrasioni o correzioni non confermate con
apposita postilla soltoscritia, pen.<a inammissibilith, i prezzo o 1 ribasso offerto sia in cifre che in
lettere. In caso di discordanza sari ritenuto valido il prezzo piil favorevole o i ribasso pil alto.

Sia 'offerta che eventuali dichiarazioni dovranno essere softoscritie personalmente dal titolare
della ditta offerente o dal legale rappresentante risullante dalla documentazione presentata in uno
con t documenti richiesti.

Per la valutazione ¢ la verifica delle offerte anomale sard applicata Ia vigente normativa. Al di
fuori dei casi legislativamente normati la commissione, qualora ritenga che U'offerta non garantisca
Tesalta esecuzione dell'appalio, procederd all'aggiudicazione con riserva di verificare la
composizione ¢ la congruith dell'of{erta richiedendo gli element ¢ le notizie che riterrd necessari

Art23
Offerta anomala

La procedura per la individuazione delle offerte anomale, nelle sue varie forme procedurali, fatte
salve le prescrizioni normative specifiche in materia, si applica a tutte le gare di appalio, {atte salve
le prescrizioni normalive specifiche in materia, anche quelle il cui importo a base d'asta nisulti
inferiore alle soglie comunitarie, estendendo ad essi Papplicazione del meccanismi atti ad
individuare le offerte anomale.

Cuando per Daccertamento cenofferta anomala & prevista la richiesta i notizie sulla
determinazione e sugli elementi costitutivi dell’offerta | il Presidente entro 10 giormi successivi alla
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celebrazione della gara chiede gli opportuni chiarimenti alla ditta aggindicataria o alle ditte le cui
offerte sono ritenute anomale.
Entro i successivi 13 giomi deve concludersi il procedimento ¢i aggiudicazione.

lavece quando la individuazione dell’offerta anomala avviene con Uapplicazione di un
corretlive determinate dalla legge, cio fin dal primo momento coslituisce muodalild di procedimento
¢ per tale motivo Ia percentuale prestabilita va inserita nel bando

Articolo 26
Termini per ka ricezione delle offerte

Nei procedimenti di affidamento di lavori pubblici si applicano i termini previsti dalla vigente
normativa regionale, che decorrono dalla data di pubblicazione sulla G.U.R.S. ed in caso di sola
pubblicazione ail'albo pretorio dalla data di questultima . Nel caso di coltimo fiduciario Vinvito
deve essere spedito o Uinformazibne deve essere affissa all'albo pretorio, quindici giorni liberi
prima del giorno fissato per Papertura delle offerte. In caso di trattativa privata la richiesta deve
esserc spedita almeno sette giorni prima della scadenza del termine di ricezione dell'offerta.

Mei procedimenti per 'appalto di forniture di beni e servizi di importo uguale o superiore alla
soglia comunitaria si applicano i termini previstl rispetiivamente dal D.1.vo 358/92 o dal D.L.vo
157/95. Per ghi importi inferiori si applicano le disposizioni seguenti:

a) nei procedimenti di pubblico incanto per la fornitura di beni o di servizi si applica i
termine di 15 giorni previsto dall'art. 64 del R.D. 23/5/1924, n.827, ridolto in caso di urgenza o per
importi inferiori a Buro 25.000 a non meno di 7 giorni, con espressa motivazione inserita nel
provvedimenio a contrattare. I termini  decorrono in ogni caso dalla data di pubblicazione del
bandeo;

b) in caso di licitazione privata il termine per la ricezione delle offerte nom pud essere
inferiore a 21 giorni dall'invio delle lettere di invito con raccomandata;

¢} in caso di trattativa privata non pud essere inferiore a 7 giorni dall'invio della richiesta che
dovri essere contemporanes per tulte le ditte.

il computo dei termini & fatto a giorni liberi, non calcolando il giorno iniziale & nemmeno
quello finale; inolire se il giomo finale & festivo o di chiusura degli uffici comunali il termine scade
il giorno successivo. Quando & stata fissata un'ora deferminata il termine scade ali'ora fissata del
giorno finale.

Nelle gare per ghi appalti sia di lavori che di forniture, le offerte debbono pervenire all'ufficio
protocollo del comune, medianie raccomandata cspressa o servizio celere del servizio postale
oppure consegnale diretlamente, entro un'ora prima di quella stabilita per Vapertura delle operazioni
di gara oppure entro Yora prevista nell'invito, L'ufficio protocolio aitesterh sullabusta o sull'offerta
la data e 'ora di arrivo.

Articole 27
Celebrazione delle gare

Tuite e gare formali saranno celebrate dall'apposita commissione prevista datl'articolo 10,
presieduta dal soggelto ivi previsto, tranne per il cottimo {iduciario che sara presieduie dal dirigente
Pufficio LL.PP.

Per i pubblici incanti, per le licitazione private e per il cottimo fiduciario, sara celebrata una
pubblica gara nel luogo, glorno ed ora stabiliti nel bando o nella lettera dt invito.

Qualora la gara debba essere rinviata per pilt di due ore oppure ad un giomo successivo, il
presidente o il segretario della commissione ne damanno avviso allalbo pretorio avvertendo del



nuovo orario o del nuovo giorno. Se invece deve essere rinviata a data da stabilire, oltre che avviso
all'albo ne sard data comunicazione pello stesso mode con cuwi 8 ¢ procedute per 1 bando o Vinvito,

Invece se devono essere sospese le operazioni gid iniziale, oltre che avviso all'albo ne sard
data comunicazione duranle Pespletamento con Uindicazione della data di prosecuzione.

Per le tratlative private con gara informale e gli appalti concorsi le sedute della commissione
nom sonpo pubbliche, ma i risultali pubblicati all’albo, eventualmenic o uno con la determina di
approvazione o aggindicazione . Per je sospensione e 1 rinvi 81 applicano le disposizione del due
commi precedenty, se e in quanto compaltibili.

Articole 28
Svolgimento della gara
Della celebrazione di tutie le gare sard redatto apposiio verbale che descriveri le varie fasi.

presidente, assistito dagh altl componenti la commissione, dichiarata aperta la zara,
deposita sul lavolo ¢ a vista le offerte pervenute e numerate seconds lordine del protocollo,
facendone constare lintegrita, informa sulla procedura che sard seguita e sulle prescrizioni del
bando o della letlera di iavito.

Indi. secondo Pordine di numerazione, procede all'apertura dei plichi effettuando 'esame dei
documenti richiesti, ammettendo le ditte in regols o escludendo motivatamente le alire.

I} plico contenente la documentazione delle ditte, distinguendo guelle ammesse da quelle non
ammesse, viene affidato al segrelario, mentre la busta con V'offerta, distinguendo quelle ammesse da
guelle non ammesse, numerata nello stesso ordine del plico, viene deposila a vista sul tavolo.

Ultimato T'esame del documenti di tutle le ditte, il presidente annuncia guanio sono stale
uelle ammesse e quelle non ammesse, indi procede all'apertura delle offerte delle ditic ammesse e
t quelle non ammaesse, dandonc fetiura ad alia voce,
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Ultimata la lettura di tutte le offerte ammesse e di quelle escluse, il presidente procede
all'aggiudicazione secondo il metodo prescelto, prendende in considerazions solo le offerte
amnesse.

in caso di sospensione della gara i presidente disporrd la custodia dei plichi e delle offerte in
contenitori sigillati, dando atto nei relativi verbali delle suddelte operazioni e di quelle della
successiva apertura.

Nell'ambito della gestione lecnica e amminustrativa prevista dallo statulo, spetia al dingente
del servizio interessato la redazione del verbale delle gare informali con Passistenza di un testimone
e di un segretario verbalizzanie scelto fra i dipendenti del servizio. Allo siesso dirigente compete la
refativa proposta o i provvedimento di affidamento.

Alle ditte non ammesse deve essere dala comunicazione motivaly deli'esclusione,
Aritcoio 19
Verbale di gara ¢ aggiudicazione

L'aggindicazione & Tatlo con cui si acceria ¢ si rende nof Pofferta pill vantaggiosa, si
documenta incontro dei consensi e si altribuisce Pappalto. Di norma, e salva diversa indicazione
nel bande di gara o nella lettera di invito, i verbale con il quale viene aggiudicata la gara
rappresenta latto conclusivo del procedimento.

i verbale di gara  deve essere redatto immediatamente, sotloscrifto dai componenti la
commissione ¢ dallimpresa aggiudicataria, se presente, ¢ pubblicato, per almeno ire giomni
consecutivi non festivi nella sede dove & svolta la gara e all’albo pretorio. Ove Paggiudicatario non
sia presente, dove essergli data comunicazione ifmmediata da parte del responsabile del
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procedimento per i lavori pubblici o da parte del dirigente per gl appalti di foraiture, con
raccomandata AL

In assenza di rilievi o di conteslazioni, che devono essere effettuati nel sette giorni successivi
a quello di espletamento della gara, il verbale di gara diviene definitivo. Sulle contestazioni o sui
reclami relativi alle procedure di gara si pronuncerd il presidente della commissione di gara, in
quanto tesponsabile delle procedure d’appalto, sentila la commissione i gara costituita come
previsio dal precedente articolo 10, che potrd procederc in auntotutela al riesame e ad eventuali
retitfiche.

In ogni caso sui rilievi ¢ sulle contestazioni, il responsabile del procedimento per gl appalti
di favori pubblic, o il dirigente compelente per materia in caso di forniture, sono teauti a decidere
entro il termine perentorio di dieci giori dalla loro trasmissione. Decorso inutilmente detto termine
o in mancanza di decisione, i rilievi e le confestazioni si intendoao respinti ed il verbale di gara
diviene definitivo.

Fatio salvo l'esercizio del potere di autotutela, in caso di ricorse in sede amministrativa e/o
giurisdizionale, il soggetto competenle per materia, in assenza di provvedimento cauielare
sospensivo definitivo, & tenuto a consegnare 1 lavori o ad ordinare le forniture all'aggiudicatario
risultante dal verbale divenuto definitive ai sensi dei commi precedenti senza atlendere la
definizione nel merito del giudizio.

In caso di trattativa privala,”con o senza gara, I'aggiudicazione avviene con provvedimento
dirigenziale e sari comunicata come previsto nel successive articolo 32,

Wei casi in cui si dovrd proceders alls stipula del contratto nelle forme di cul ainn. 3 e 4 del
successivo articolo 36, il provvedimento di aggiudicazione & trasmesso all’ufficio contratii per 1
provvedimenti d competenza.

TITOLO IV
LE PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE

Artivolo 30
Sistemi di contrattazione

La scelta del contraenie & regolata da disposizioni legislative ed ha luogo con provvediment
attraverso 1 guali VAmministrazione comunale consulta le imprese.
La procedura di scelta ¢ distinta dallz legge in:
aperta, in cui ogni impresa interessata pud presentare offerta;
rislretia, in cul sono accoghitil solo le offerie delle imprese invilate;
negoziata, quando si ha Ia consellazione di una o pit imprese per tratlare e negoziare 1 termini
del contraito.

N
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Articolo 31
Pubblico Incanie

1l pubblico incanto & il sistema ordinario di aggindicazione dei contraitt d'appalio, mformato
al principio del libero accesso alle gare, costituisce un procedura "aperta" in cul ogni soggetio n
possessa dei requisiti preseritt e previsti dal bando pud presentare offeria

I metodo con cui celebrare il pubblico incanto € quello delle offerte segrete.




I criteri per la scelts del comtracale e per 11 aggiudicazione sono quell previsti dalla
legislazione vigente in Sicilia, distinguendo [ra appalti di rilevanza comunitaria ¢ quelli di imporio
nferiore.

Le fasi del procedimento del pubblico incanto seno le seguenti

1) provvedimento a contiduware che, come previslo dal precedente articole 14, approva
Toggetio del contralto, quantifica la spesa, indica le modalita di scelta del contracnie e, di norma,
approva il relativo bando:

2) bando di gara, di norora approvalo con il provvedimento a contrattare che, come previsto
dal precedente arficolo 20, contiene {e condizioni ¢ le regole che disciphinano la gara costitnendone
Patto fondamentale;

3) pubblicazione del bando di gara, nel rispetto delle nonme vigenti in Sicilin integrale dalla
disciplina del precedente articolo 21;

4y ricezione delle offerte, che devono pervenire nei lermini ¢ nel modi di cui ai precedenti
articoli 23 e 24;

5) ammissione dei concorrenti che hanno presentato offerta nei fermini e nei modi previsti
dal bando ¢ che sono in possesso dei requisiti ivi previsti;

6y effettuazione dell'tncanto previo confronto dellc offerie ammesss;
e o . x )
7} aggiudicazione secondo il metodo prescelio;

8) proclamazione dellaggiudicazione ¢ comunicazione all'interessato, come previsio
dall'articolo 27 e dall'articolo 32

Articole 32
Licitazione privata

I.a licitazione privata, procedura ristretia alla quale pariecipano solo le ditte invitate dail'ente,
& ammessa solo nei casi di concessione e gestione di opere pubbliche e per oli appaiti di forpiture di
beni e servizi nei casi previsti dal D. Lovo 358/92, dal D.P.RS. del 18 dicembre 1993, dal D. L.vo
157795 ed, inolire;

- quando trattasi di beni che per particolaritd tecniche o qualifative pOSSOnO ESSETE fornitl
solo da alcune e ben individuate ditte, che diano garanzie da verificare tramite prequalificazione;

- quando trattasi di servizi che per la loro particolarily o delicatezza devono essere espletati
da ditle di fiducia, che diano garanzie da verificare tramite prequalificazione.

Nel rispetto delte procedure disciplinate dai decrets legislativi riportati nel primo comma, di
norma saranno invilate tatte je ditte che ne hanno fatto richiesta ed in possesso dei requisiti richiests,
integrate. in caso di insufficienza, per raggiungere il aumero minimo di cingue, da altre scelte dal

dirigenle compelente per materia fra quelle iscritte all'albo comunale ed in possesso dei requisiti
richiesti,

Sard redatto e pubblicato apposito avviso come previsto dai precedenti articoli 20 e 21,
fissando il termine per linvio delle domande di partecipazione secondo quando previsto dal Dlvo
358792 per le forniture di beni e dal D.dvo 157/95 per 1 servizi sopra la sogha comunitaria, ed in
almeno 135 giorni dalla pubblicazione per ghi appalti sotto sogha.

11 dirigente del servizio interessato, come previsto dall’uliimo comma dell articolo 18,
approveri V'elenco delle dilte da invilare ¢ di guelle da escludere, alle quali comunichera entro 10
giorni 1 motivi dell’esclusione.
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Le lettere di invilo, nel rispetio di quanto previsto dai precedenti articoli 20 ¢ 21, dovranno
essere inviate, simultaneamente a tutte le ditte ammesse con Raccomandata AR., entro 60 giorni
dalla scadenza del termine per Ia ricezione delle istanze di partecipazione.

11 termine per Ia ricezione delle offerte per ghi appalli sopra soglia comunitaria non pud essere
nferiors « 40 giorni dalla data di spedizione della letlera di invito, riducibile a 26 nei casi previsti
dai citati decrefl, Per ghi appalti sotio soglia it termine non potri essere inferiore a 21 giorni.

Il metodo con cui celebrare Ia licitazione & quello delle offerte segrete.

I crileri per la scelta dols confraente e per laggiudicazione sono quelll previsti dalla
legislazione vigente in Sicilia con la distinzione fra appalti di rilevanza comunitaria & quelli di
importo inferiore. In quest'ultimo caso per ghi appalti di forniture di beni e servizi si applicherh
Varticolo 73 lettera ¢) e Particolo 76 del R.D. 23/5/1924, n. 827, con individuazione dell'offerta
anoriala come previsto dal precedente articolo 23.

Le fasi del procedimenio della licitazione privata sono le seguenti:

1} provvedimento a contraltare che, come previsto dal precedente articolo 14, approva

Poggetto del contrallo, quantifica la spesa, indica le modaliti di scella del contracnte, specificando i
requisiti richiesti e i molivi della deroga al pubblico incanto, ¢ di norma, approva la lettera di invilo;

2} pubblicazione dell'avviso di gara , utilizzando | modelli allegati ai Decreti legislativi citati;

3} preselezione delle ditte da tnvitare, applicando i criter] sopra esposti;

4} diramazione degli inviti con lettera raccomandata AR, che, come previsto dal precedente
articolo 20, contiene le condizioni e le regole che disciplinane la gara costituendone latio
fondamentiale;

5) ricezione delle offerte, che devono pervenire nei termini e nei modi di cui ai precedenti
articoli 23 ¢ 24;

5) ammissione del concoriviii che hanno presentato offeria nei termini e net modi previsti
dalla letlera di nvito e sono in possesso dei requisiti ivi previsii;

G} effettuazione della gara previe confronte delle offerte ammesse;

7} aggiudicazione secondo il metodo prescelto;

9} proclamazione dell'aggiudicazione e comunicazione all'infcressalo, come previsto dagli
articoli 27 e 32.

Articols 33
La trattativa privata

La trattativa privata. procedura negoziale in cui I'ente, dopo aver interpellato ditte di propria
scella ma di provata serietd ¢ capacita lecnico-economica, negozia con una o pilt di una i termini del
contralto. E' regolata, pur nel rispetio del principio della libertd procedimentale, dalle norme vigenti
in Sicilia e da quelle del presente regolamento.

Per gh appalti di lavori pubblici si applicherh l'articolo 24 della legge 109/94 cosi come
recepita dalla LR, 7/2002. 1 ricorso alla tratlativa privata & autorizzato dal legale rappresentate
delf'ente su richiesta del responsabile del procedimento. se nominato, ¢ previo parere del dirigente
responsabile dell'ufficio competeate, a cul , essendo attribuite Te funzioni dellarticolo 51 della legge
142/%0), compete la determinazione a contratlare e la procedura di ricerca del contraente e
dell'aggiudicazione,

Per le forniture di beni fine 2 100.000 Buro e di servizi fine a 260.000 Ture & consentilo
Vaffidamento a trattativa private quando ricorre rispattivamente una delle condizioni previste
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dall'articolo 9 del decreto legislativo n.358/92 ¢ dall'articole 7 del decreto legislativo 157/95 oppure
dell'articolo 41 del regio decreto 827/24.

Per le forniture di beni e servizi fino a 25.000 Euro ¢ consenlito laffidamen(o a traltativa
privata quando ['wrgenza, la natura dei prodotti. le esigenze organizzative, motivaie nel
provvedimento a contrattare, rendono antieconomico ed inefficiente il ricorso ad altre procedure.

Per le forniture di beni e servizi fino a 25000 Euro if dirigente compelenie per maleria, previo
parere del responsabile dellintervento pud procedere all'uffidamento a tratlativa privata guando
ricorre una delle condizioni previste dall’articolo 34 della LR, 772002,

Nei casi predetti si deve procedere ad esplefare gara informale invitande almeno cinque
ditie,con Pesclsione dell’acquisto di beni ¢ servizi gestiti da soggetll in regime di privativa.

La tratfativa privata per importi inferiori a2 Fure 10.000 pud essere esperita senza gara
informale, con una procedura negoziale in cui if responsabile consulta maprese di propria scelta e
negozia con una o pit di ung i termini del contratio. In guesto caso lorganc competenie potra
prevedere nel provvedimento a contrattare I'aggiudicazione al mighor prezzo a corpo.

Le richieste di offerta, nel rispetto di quanto previsto dai precedenti articoli 20 & 24, dovranno
essere inviate, simultaneamente a tutle le ditle interessate. In caso di urgenza il termine per la
presentazione delie offerte pud essere motivatamente ridotto.

Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa, distinta da quella, eventualmente, conienente
documentazione o depliant.

i criteri per la scelta del confraente e per ' aggiudicazione sono quelli previstl dalla
legislazione vigente in Sicilia, distinguendo fra appalti di rilevanza comunitaria e quelli di importo
inferiore. In quest'ultimo caso per ghi appalti di forniture di bent e servizi st applichera di norma
Varticolo 73 lettera ¢) & larlicolo 76 del RD. 23/5/1924, n. 827.

La trattativa privala, esperita con gara informale prevede procedure ¢ tempi vincolnt per
P’ente e per 1 pariecipanti.

Le fasi del procedimento della tratiativa privaia mediante gara informale sono le seguenti:

1} provvedimenio & contratare con individuazione del fine, dell’'oggetto del contratio, della
sua forma e delle clausole esenzioni, della spesa necessaria, dei requisiti del confraente, dei motivi
che consighano i ricorso alla trattativa;

2} diramazione della richiesta di offerta con lettera RAR. 0 da notilicare che, nel rispetto
dei principi del precedente articolo 20, contiene le condizioni e le regole che disciplinano il
coniratto costituendone Palto propulsivo e fondamentale:

3) ricezione delle offerte, che debbono pervenire nej termini e nei modi di cui ai precedenti
articolo 23 e 24;

4) ammissione dei concorrenti che hanno presentato offeria e sono in possesso dei requisiti
richiesti. 11 rispetio dei termini e del modi previsti dalla Ietiera di richiesta & tassativo solo per le
trattative con gara informale, negli aliri casi saranno ammesse le offerte pervenute prima deil'inizio
delle operazioni di apertura delle buste;

5y confronto delle offerie ammesse;

6y aggiudicazione secondo il metodo prescello con provvedimento del soggelto competente,
applicando eventuali procedure per Ia verifica delle offerte c.d. anomale;

7y comunicazione allinteressato, come previsto dal successivo arlicolo 32,
In vgni caso, se non souo conosciute ditte idonee, e pertanio non sard applicabile 1l comma

secondo, e nei casi previs( dalle norme vigenti, sard redatio ¢ pubblicato apposito avviso come
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previsto dai precedenti articoli 20 e 21, fissando in almeno 15 giorni dalla pubblicazione il termine
per Vinvio delle domande di partecipazione. In questo caso P'offerta sarh richiesta dal dirigeate del
servizio interessato a tutle le ditte idonee che hanno fafio richiesta di tnvito, con esclusione di ditte
che non hanno adempiuto diligentemente a precedenti rapporti contrattaali con Fente, alle qualt 1l
dirigenie comunicherd entro 10 giorai 1 motivi dell’esclusione.

Nei casi di cui al precedente comma la procedura avrd inizio con il provvedimentlo 3
conirattare che, come previsio dal precedente articolo 16, approva l'oggetio del contratio, quantifica
la spesa, indica Je modalith di scelta del contraente, specificando 1 requisiti richiesti e i motivi della
deroga al pubblico incanto. Proseguiri con la pubblicazione dell'avviso di gara, con la preselezione
delle ditie da invilare e con le altre fasi di cui ai precedenti commi.

In caso di trattativa privata determinata da motivi di urgenza o pericolo per le forniture di beni
e servizi di importe non superiore a Bure 25.000, organo competente potrd acquisire le offerte e
aggiudicare I'appalio con lo stesso provvedimento a contratiare.

Qualora in un procedimento di pubblico ncanto o di licitazione privala siano pervenute solo
pna o due offerte, perd non ammesse perché fuori termine o per irregolaritd formali, se ricorrono gli
estremi dell'urgenza, la Giunta pud aulorizzare a procedere a traftativa privata all'affidamento
dell'appalio alla ditla che ha fatto Uofferta pitt vantaggiosa. La proposta di deliberazione e il relativo
provvedimento di aggiudicazione devono meotivare il ricorso a questa procedura.

Compete, aliresi, alla Giunla la concessione dei servizi socio - assistenziali con i limiti ¢ Je
procedure dell'articolo 15 della Lr.08.01.1996, n.4.

Articolo 34
Appalio concorse

Quando & opporiuno valutare la convenienza dell'offerta e Ia sua conformitd alle esigenze
pubbliche sia sotto il profilo lecnico che economico ed inoltre & necessario, per la specifica natura
dell'opera o del prodotio o del servizio, rispeitare un equilibric fra valore del contratio e 1 costi della
procedura, ente pud procedere tramite appalio concorse, ma solo con procedura aperta in cui ogni
soggetto in possesso del requisiti richiesti pud partecipare.

Per le opere pubbliche. qualunque sia 'importo e Voggetio del contratto si applica l'ariicolo 37
della Lr. 21/85.

Per le forniture i beni e di servizi, qualungue sia 'importo ¢ loggelto, si applica la relativa
normativa di attuazione delle direitive comunitarie.

Per la nomina ¢ i funzionamenio dells commissione giudicairice si applica la disciplina
prevista dall'articolo 67 della Lr.10/93, dal D.Lvo 358/1992 e il D.Lvo 157/1995 in relazione
all'oggelto del contratio.

I melodo ¢ guello delle offerte segrefe. | crileri per la scella del contraenie e per la
aggiudicazione sono quelli previsii dalla legislazione vigente in Sicila,

TFFOLO
LA FASE CONTRBATTUALE
Articolo 35

Comunicazione dell aggindicazione



Qualora laggiudicatario non abbia sottoscritto il verbale o in caso di trattativa privata, 1
responsabile del procedinento per gli appalti di lavori pubblici, oppure il dirigente del servizio
interessato, oppure il responsabile del servizio contraifi, nei casi in cui & prevista la stipula
contrattuale nelle forme di cui ai nn. 3 ¢ 4 del successivo articolo 36, divenuta defmitiva
faggiudicazione, provvede alla sua comunicazione o con notifica o mediante raccomandata AR,
assieme allinvito, se necessario, a presentare 1 documenti di rito & necessari per la stipula def
relativo atto negoziale.

All'nopo all’aggiudicatario che abbia sottoscritto il verbale saranno vichiesti | documenti di
rito con la stessa procedura prevista dall’articolo seguente.

Qualora l'aggiudicatario non provveda neanche dopo rituale diffida, il responsabile del
procedimento oppure il dirigente del servizio interessato con atlo motivato, inizia il procedimenio
per la revoca dell'aggiudicazione, adottando i provvedimenti sanzionatori previsti dalle vigenti
disposizioni, ed, eventualmente, aggiudica l'appalto al concorrente che segue nella graduatoria,
come previsto dal precedente ariicolo 20.

Contemporancamenie alla comunicazione all'aggiudicatario il responsabile del servizio
contratti oppure il responsabile “del servizio interessato provvede alle comunicazioni e alle
pubblicazioni previste dalla legge e dal presente regolamento.

Artienio 36
Documentazions

L'aggiudicatario deve presentare, entro dieci giorni o nel termini prefissati nel bando o
neil'invito, la documentazione relativa al possesso dei requisiti attestati nelle dichiarazioni
presentate in sede di gara ai sensi del precedente articolo 20; la documentazione prescritta dalle ¢.d.
leggi antimafia; la cauzione; le ricevute dei versamenti per diriti ¢ spese; fuiti gli altri documenti

previsti nel bando o nell'invito.

Per le ditte iscritte all'albo fornitori, quando l'importo contrattuale & inferiore a Euro 25.000, la
documentazione di rifo & sostituita da una dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 44572000,
avente o stesso contenulo,

Si prescinde dalla presentazione di nuovi documenti qualora I'ufficio abbia aghi atti ghi stessi
documenti ancora validi

In ogni caso per la presentazione ¢ vicezione della documentazione di rito si applicano le
norme sulla semplificazione amministrativa scaturenti dall’applicazione della legge 127/97.

Il responsabile dell'ulficio interessalo o del servizio contratti, in relazione alle forme
contrattuali i cui 8l successivo arlicolo 36, provvede alla verifica della regolarity della
documentazione e della cauzione ¢ alla eventuale diffida, comunicando al dirigente del servizio
interessato eventuale madempimento.

Articolo 37
Cauzions definiiiva
Vg canzione definitiva & dovuta:

- per laveri come previsto dallart.30 della legge 109/94, come recepita dalla L.R. TI2002,
tranme per importi contrattuali inferiori a Buro 15.000 e per quelll di somma urgenza di wmporto



superiore a Buro 25.000, sempre che in entrambi § casi 1l pagamenio sia previsto in unica soluzione
¢ dopo Paccetlazione del certificato di regolare esecuzione.

- per fornilure di beni e servizi nella misura def 5% dellinporio netio dell’appalio, tranne
che per le forniture di beni ¢ servizi di importo inferiore a Euro 25.000 la cui prestazione non sia
continuativa e il pagamento sia previsto in un unica soluzione al termine ¢ previa verifica della
prestazione,

La cauzione definitiva potri essere prestala:
e mediante polizza fideiussoria assicurativa ai sensi delfarl.15 della legge 37171978, n.1;
»  mediante polizza fideiussoria bancaria, ai sensi dellart, 54 del R.D. 23/5/1924, n. 827,

» mediante deposito in contanti presso la tesoretia comunale esclusivamente a mezzo
versamento in conlo correnle postale.

In caso di cauzione provvisoria prestata mediante deposifo in contanti presso la lesoreria, la
siessa potrit essere commutata, previa eventuale integrazione, in definitiva. Di cid sard dato atto nel
contratto e comunicazione all'ufficio ragioneria.

La cauzione sard svincolata per i lavori pubblici come previsto dal citato articolo 30, menire
per le forniture dopo il collaudo o dopo I'approvazione del certificato di regolare esecuzione oppure
dopo Tattestazione del regolare adempimento conirattuale da parte del responsabile del servizio
destinatario del bene o del servizio,

In caso di mancata stipula del contratto per qualsiasi motivo, anche per mancata prestazione
della cauzione definitiva, il responsabile del procedimento o il dirigente del servizio interessato
potrd procedere, se previsio nel bando di gara, alla aggiudicazione alla ditta che segue nella
gradualoria finale come previsto dal precedente art.20.

Articole 38
Spese e diritt

Con la comunicazione dell'aggiudicazione sara richiesto il versamento per le spese contrattuali
e per 1 diritti di segreteria , calcolati dall'ufficio contratii.

Tl servizio di cassa relativo all’attivith contraituale & effettuato dal servizio contratii i cul
responsabile assume le funzioni di agenie contabile con la sovrintendenza del Segretario Comunale.

L'ammontare delle spese contrattuali comprende gli importi per regisirazione, bolkl,
riproduzione, rimborso stampati e spese sostenute dall'amministrazione per Pappalto, con esclusione
di quelle per la pubbliciia.

Per § contratti con spese di stipulazione a carico del terzo contraente, lo siesso versa presso la
tesoreria comunale Uimporto relad o ai diritt di segreteria per i quale viene emesso ordinative di
incasso.

Le spese di registrazione fiscale, le marche da bollo, Je spese di riproduzione degli elaborati ¢
le eventuali spese per trascrizione e volturazione sono depositate presso "Ufficio contratii,

Il responsabile dell’ufficio contratti rilascia ricevuta da staccarsi da apposito bolletiario
aumerato e vidimato dal servizio finanziario.

Effettuata la stipula e completato il procedimento il responsabile dell’Ufficio coniratti
provvede al rimborso defle eventuali maggiori somme ricevule, rispetio a quelle sostenute.
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La gestione ¢ la readiconlazione sono di competenzs del responsabile dell’ufficio contratli
che dovri provvedere alla chiusura della rendicontazione ogni trimestre per 1 contratts stipulati nel
trimesire relativo.

Per i contralti con spese di stipulazione a carico del Comune per le slesse ¢ prenotalo
Pimpegno a cura del dirigente competente e versato alb Ufficio Contralin.

Uammontare dei diritti di segreleria, sia per 1 contralti che per le scritture privale, sard
caleolato in base alle vigenti disposizioni e ripwtito € devoluto fra il scgretario pro lempore,
Vagenzia per la gestione deli’albo ded segretari e if Comune nelle misure previste daila legge.

fn caso di inadempimenio da parte della ditta, che dovra essere comunicato atl'ufficio
ragioneria, ¢ non si procederd ai pagamenti dei corrispetiivi o si procederi al recupere di quanto
dovulo mediante compensazione da effettuare in tesoreria.

Articole 38

Forme contratinali

It coniratto di appalto va stipulato di norma in forma pubblico-amministrativa, menire possono
essere stipulati a scrittura privata i seguenti contratti ;
- quelli che concludono una tratiativa privata
- quelli di locazione
quelli di concessione e rinnovo cimiteriali;
quelli di concessione di presa d acqyua;
11 contratto a scriffura privata sara stipulato tra il Capo Settore competenie e la ditta
appaltatrice in uno dei modi previsit dall’art. 17 del BRI 2440/1923.

¥

Nel rispetto delle norme vigenti la forma conlrattuale verrd determinata, di volia in volta con
il provvedimento a contrallare, tenendo conio della natura e dellentitd dell'oggetto del coniratio
COmE 5egue:

1. medianie scambio di corrispondenza e ordine da parte dell’ Amministrazione oppure
offerta ¢ successivo ordine, per lavori e le forniture o 1 servizi a pronta consegna ¢ per i quali non
sono previsti particolari garanzie entro importo di Buro 2.500,0ltre IVA;

5 mediante solioscrizione dell'offerta contratio o del capitolato di oneri o del verbale di
aggiudicazione, per forniture ¢ servizi che si esauriscono aellarco di un mese, per cul non sono
richieste particolari garanzie ¢ il cui corrispeitive sard pagaio solo a prestazione avvenula, enlio
Uimporto di Buro 10.0000ltre IVA;

3. mediante scrilfura privata, non repertoriata e da registrare solo in caso d'uso, per
l'esecuzione di opere € lavori il cul importo non supert Euro 10.000 ed inoltre per forniture ¢
cervizi che si esauriscono al massimo nellarco di sei mesi e i cui importo non superi Euro 10.000;

4. mediante contratio in forma pubblica amministrativa o scrittura privata repertoriata i
tutti gli altri casi.

In ogni caso la presentazione di offerle ¢ la soltoscrizione di atti o documenti impegna
immediatamente i privati mentre % impegno dellammimstrazione € subordinato all'assunzione del
necessari provvediment ¢ alla verifica dei requisiti provisti dalla vigente npormaliva.

G atti di coi ai numeri 2 ¢ 3 vanno registrati nel registro previste dal suceessivo arlicolo 38 a
cura del responsabile del servizio contratti con lindicazione delle parti, dell'vggetio, dellimporto,
dei tempi di esecuzione £ pagamento.
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Gli atti e i contratii di cui ai numeri 2, 3 ¢ 4 sono soggetti al versamento dei diritii di segreleria
¢ al rimborso delfe spese contrattuali, Iy cul riscossione ¢ obbligatoria.

Articole 40
La stipuia dei contratti

In materia negoziale la rappresenlanza esictna del Comune, espressa mediante la
manifestazione formale della volonta dell'cnte, ¢ csercitata dal soggetti previsti dalle norme
statutarie, dal regolamento di organizzazione € individuati ai sensi delUarticoto 51 della legge
142790,

Per le forme contratiuali previste dai numeri 1 e 2 del precedente articolo la volonti del
fornitore si manifesta con Pofferta mentre quella dell’Ente con f'ordine o la sottoscrizione per
conferma dei documenti previsti al precitato numero 2.

Per le forme previste dai numeri 3 e 4 dell'articolo precedente mediante sotioscrizione
contestuale degli atti negoziali ivi previstl.

I contratti in forma pubblica amministrativa sono rogati dal segretario comunale, che & tenuto
ad osservare le vigenti norme in maleria, compress quella che disciplina Fattivita nolarile, € 2
vigilare sulla tenuta del relativo repertorio e sulla Tegistrazione & sulla conservazione di detti
contralti.

I documenti di cui al n. 2 del precedente articolo, dopo il loro perfezionamento, sono
trasmessi a cura del dirigente del servizio inleressato, allufficio contratti per i controlli dei
versamenti prescritti dall’articolo precedente ¢ pet le registrazioni di cui al successivo articolo.

1’ Amministrazione comunale , ai sensi dell’art. 51, 3 comma della legee 142/1990, nel
contratto di appalto viene rappresentata dal Capo Ripartizione compelente pey materia, mentre per
conto della ditia interviene colui il quale & titolato a rappresentarla, dopo aver comprovato, la
propria legittimazione, la propria identitd nei modi di legge & la capacith giuridica a contrarre,

Articolo 41
Le registrazioni

Fermo testande quanto previsto dal penultimo comma del precedente articolo, ghi atti
negoziali previsti dai numeri 2 e 3 dell'articolo 36, sono regisirati, a cura del responsabile del
servizio contratti, in uno o pill registri in cul riportare le notizie di cui al successivo erzo comma
per lavori pubblici; forniture ded beni ; forniture di servizi.

Gli atti indicati al numero 4 del citato articolo trascritti nel reperiorio Sono assoggettali a
registrazione a spese dell'appaliatore ¢ a cura dell'ufficio contratti.

In ogni registro saranno riportati a cura del responsabile del servizio contratli, in ordine di
aggiudicazione tutti gli appalti delf'anno, con Uindicazione dell'oggetio, dell'importo, del tempo di
esecuzione, del metodo di aggiundicazione, dellaggindicatario, della data di aggiudicazione e del
contratio.

Dai predetti registri entro it 15 gennaio i responsabile del servizio contralld compilera gh
elenchi annuali dei lavori e delle forniture affidati nell'anno precedente mediante cotlimo e/o
jratiativa privaia da pubblicare, ai sensi dell'articolo 34 ter della L.R. 21/85, per 15 giorni all'albo.

Il responsabile dell’ufficio contralli entro il mese di marzo comunicherd sy supporto
magnetico ali'anagrafe tributaria”1 dati previsti dal DM, 06.05.1994 relativi ai coutratti non
registrati non inferiori a Buro 10.000, IVA compresa, conclusi neil’anno precedente per lavori,
forniture i beni o sorvizi, somminisirazione e rasporio.
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1 registri sono pubblici e consuliabili a semplice richiesta informale da parie di tutil 1 citadin,
mentre lestrazione di copie & soggelta a richiesta, in bollo e al pagamento delle spese di
riproduzione, diritti ed eveniuale bollo.

Articole 42
Contenuto degh atti negoziali

Tutti gli atti negoziali, in cui si estrinseca la volon(a delle parli contraenti, qualunque sia la
forma ai sensi del precedente articole 36, oltre alllesatin individuazione del contraente e alle
clausaole di rito, dovranno indicare:

- P'oggetio dell'appalio, con Pesatta quantiti e qualith dei lavori o delle forniture;

- Iimporto e 1 tempi € le modaltith di pagamenlo, compresi l'indicazione delle persone
aniorizzaie a risCuotere;

. i termini di esecuzione, & consegna e di eventuale collando;
- le eventuali penalitd ¢/o Ueventuale previsione dell’esecuzione d ufficio.

Aj fini della interpretazione complessiva ¢ della loro conservazione, a tutii gli atti negoziali si
applicano le norme dell'articolo 1362 del codice civile.

Per detti fini, fanno parte integrante anche se non alleoati, le schede tecniche, i preventivi, 1
capitolati, 1 progetti con 1 disegni, le proposte, le offerte, il provvedimento a contratiare. Detti
documenti vengono elencati nel contratio, siglati dalle parti e conservali assieme all'originale.

Articolo 43
Ysecuzione deghi atti negoziali

La consegna dei lavori o Pordine delle forniture dovra, ai fini del computo del tempo pey
l'adempimento, avere data certa.

Non sono ammesse cessioni e di norma variazioni, subappald, proroghe, sospensioni, tranne
che nei casi previsti dalla lepge e previa ichiesta motivata ¢ debitamente autorizzata,

Per Vesecuzione di lavori si applicano le norme vigenti neila Regione Siciliana sia per la
conduzione e i pagamenti che per £ collaudo. per le forniture di beni e servizi si applicano, oltre alle
norme che regolano le pubbliche forniture, le relative norme del codice civiie.

Fermi restando 1 compiti della direzione favori, dellesalta esecuzione dei lavori & responsabile
il responsabile unico del procedimento, mentre delle forniture di beni e servizi & il responsabile
dell'ufficio o del servizio destinatario.

1 predetti responsabili dovranno conteslare immediztamente le eventuall inadempienze ¢
verificarne in contradditiorio con la controparte il richieslo esatlo adempimento.

Articolo 44
Liguidazione ¢ pagamentl

Per le modalifd di liquidazione e di pagamento si applicano le seguenti norme integrate da
quelle del regolamento di contabilita.

| termini e i modi di pagamento devono essere esplicitati nel provvedimento a contratiare ¢
aella richicsta di offerta, nella lettera di invito o nel bando di gara ed, inoltre, riportati nel contratto.
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Per 1 Javori pubblici di importo contratiuale inferiore a Euro 15000 si pud procedere alla
liquidazione ¢ al pagamento in unica soluzione previo certificato di regolare esecuzione da parie del
responsabile defl”ufficio o del servizio interessato. Per quelli di importo superiore, liquidabili a stali
di avanzamento dovranno essere effetiuate le verifiche prescritte dalla normativa vigente da parte
del direttore dei lavori o, in mancanza, da parte del responsabile del servizic mnleressalc.

Per le forniture di beni il responsabile dell’ufficio o del servizio interessalo adotterd 'atio di
liquidazione dopo aver assunlo in carico | beni acquistati ¢ se necessario provveduto al loto
cotiaude ¢ al loro inventatio.

Per le forniture di servizi il responsabile dell’ufficio o del servizio beneficiario adotterd Vatto
di liguidazione dopo aver verificato la loro regolare esecuzione e se necessario gl adempiment
fiscali e assicuralivi.

All'atto di liquidazione, che dovra rispettare Je modalitd e le forme previsic dal regolamento di
contabilita, seguirh l'ordinazione del pagamento mediante emissione del relative mandato di
pagamento da parte del servizio finanziario, nei tempi e modi previsti dal regelamento di
contabilita.

Art4s
Altri contratti

1 * Ammdnistrazione comunale e per essa i dirigenti , cui spetia fa fase gestionale ¢ di attuazions
della programmazione politico-amministrativa , pud disporre di alire forme di contrattazione pic o
meno ricorrente.

Si inseriscono in guesta specifics voce le seguenti fattispecie di rapporti - la transazione, le
convenzioni, il comodato, la concessione a terzi, la locazione i beni strumentali.

Art.aa
La transazions

In casi particolarmenle complessi e quando una simile iniziativa tende a porre fine a fatti di
contenzioso instaurati nel tempo allo scopo precipuo di non aggravare i bilancio comunale di
ulteriori spese ( interessi, rivalutazione monetaria ecc. } e quando 1" Amminisirazione ne possa trarme,
comungue, un beneficio rilevanie, nel rapporto con {erzi puo proporsi ed adotiarsi up atto di
transazione, che chinda di fatlo la questione nsorta.

Lo schema di transazione predisposia dal dirigente competente per materia & approvata dalla
Giunta Comunale e sottoscritia dallo siesso a seguito dell’approvazione.

La transazione & regolata datle norme del codice civile facenti capo all’art, 1965 ¢ seguenti.

Ari 47
L& convenzioni

Con questa forma di contratio I Amministrazione atliva la procedura in applicazione dell’art.
74 della legge 142/1990, per il raggivngimento di una maggiore efficienza correlata ad un minore
dispendio di risorse e di energie anche finanziarie.

Art4s
¥ comodate

Forma di contratio a cul I Amminisirazione pud ricorrere quando deve affidare fa conduzione

di un bene mobile o immobile che il conduttore deve servirsene per un uso deferminato, specifico e
3 fermine.
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Al momenio della concessione, contestualmente all’afto amministrative che concede il
comodalo, deve approvarsi lo schema del foglio di patti ¢ condizioni, da stipularsi a seritiura
privaia.

11 comodato & regolato daghi aracuti 1803 e seguenti del codice civile.

Artdy
La concessione a terzi

Rappresenta una forma di contratle cul I Amminisirazione pud ricorrere per la gestione di un
servizio pubblice, quall i servizi con caratlere di privativa ( trasporti funebri, trasporto carni
macellate elc. )

In questo caso il servizio sard svolto da un soggetlo privato e il rapporto tra ente ¢
concessionario sard regolato da una  convenzione -contratto in cui saranno indicate le modalita di
gestione.

11 contratio di concessione, fatte salve eventuali norme speciali, ¢ éisci;}éiﬁ&tﬂ dall’art. 882 del
codice civile.

i.a scelta del privato contraente avverrd tramite gara di asta pubblica.

Art.50
La jocazione di beni strumentali

Nel caso in cui il Comune, in quanto ente erogatore di servizi, per il normale svolgimento della
sua azione amministrativa abbia Meneno di attrezzature e materiali, pud decidere di adottare i
sistema della focazione dei beni specie per cid che afiiene la strumentazione informatica o
elettronica in genere.

Con la locazione I Amministrazione, dietro pagamento di un canone, acquisisce il diritio di
godimento e di sfrufamento di tutti i mezzi impiegali ¢ di proprietd dells ditta per un tempo
determinato, entro il quale la ditfa & tenuta ad effettuare :

-Pimpianto ¢ la installazione;
-1z messa in funzione ;
- Paddestramento del personale;
- la manutenzione ordinaria e straordinaria ;
- gli interventi di riparazione
Le ulterioti possibili condizioni di contratto, saranno stabilite di volta in volia nel capitolato
d’oneri o nella determinazione a contrarie.

Alla fine della locazione o durante il corso della stessa I’ Amuministrazione ha la facolta di
restituire tuito cid che ha preso in locazione.

La restituzione, salvo che non sia stato pattuito diversamente ,deve essere preavvisata almeno tre
mesi prima della naturale scadenza del rapporto locative previsto in contratio.

A decorrere dalla data di scadenza del lermine indicato per il ritiro del materiale locato, non
saranno piis dovuli e corrisposti alla ditla i canoni rispettivi.

L’ Amministrazione risponde s.i.anto dei danni gravi arrecati agh strumenti e agli atirezzi presi in
locazione dopo Ia installazione ¢ la messa in funzione degli stessi, ma non puo rispondere di danni
causati alle macchine per effetto deliusura o per difetti o imperfezioni di costruzione.

Nel caso in cui la locazione interessa apparecchiature informatiche, il responsabile del
procedimento € tenuto ad applicare e ad uniformare lc sue decisioni al coptenuio del D.P.C.M. n.
452 del 6.8.1997.

Art31
La gestione diretia
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Per la pestione dei servizi pubblici locali, oltre alle modalitd di scelta del contraente previsti
negli articoli precedenti, in attinenza alle disposizioni normative in vigore, ' Amministrazione
nell’attuazione del suo programma politico-amministrativo pud optare per la gestione diretta dei
servizi pubblici tocali, nel caso di prestazioni di servizi particolari e di grossa rilevanza, destinati
alla produzione di servizi atli a promuovere sviluppo sociale, operando conformemente alle
disposizioni legislative di riferimento ( art. 113 del TUEL ).

I servizi pubblici locali sono gestiti nelle seguenti forme !

1. in economia, guando per le modeste dimensioni o per le caratieristiche del servizio non

sia opportuno costituire una istituzione od una azienda;

2. in concessione a lerzi, guando sussistano ragioni tecniche, economiche e di

opportunitd sociale;

3. amezzo di azienda speciale, regolamentata dallart. 114 del TUEL ;

4, amezzo di “Istituzione” cosi come previsto dall’art. 114 del TUEL ;

5. Societh a responsabilith limitata { SR.L. ) a prevalente capitale pubblico locale
regolamentata dalt art. 22 della legge n. 142/90 , come modificata dalla legge 127/97,

. Societd per azioni { $.P.A) prevista dall’art. 115 del TUEL.

7. Consorzio, secondo quando stabilito dail’art, 31 del TUEL .

8. Convenzioni disciplinati datl’art. 30 del TUEL .

Nella gestione associata di uno o pil servizi i rapporti saranno regolati da una convenzione,
mentre Pordinamento sard disciplinato da un apposito statuto.

TITGLO VI
NORME FINALI

Articolo 52
Rinvio
Sono abrogate le norme dei regolamenti comunali in contrasto con gquanto disposto dal

presente regolamento.

Per quanto non espressamente previsio nel presenie regolamento, saranno osservate le porme
statali ¢ regionali che regolano la malenia contrattuale.

Per i favori e le forniture in economia saranno osservate le norme dei relativi regolamenti, che
dovranno essere adeguati ai principi del presente regolamento entro {re mesi .

Per i lavori da affidare mediante cottimo saranno osservate le norme del relativo regolamento
da adottare ai sensi dell'articolo 24 bis della legge 109/02 nel testo recepilo con la L.R. 7/02.

Per le competenze si applicanc le norme di legge vigenii in Sicilia ¢ lo statuto comunale.

L'organizzazione dell'enle sarii adeguata ai procedimenti disciplinali dal presente regolamento,
alle disposizioni vigenti sul responsabile del procedimento, sul diritto di accesso ¢
sullautocertificazione, adottando le disposizioni regolamentari e le idonee misgre organizzative,
entro tre mesi dall’'entrata in vigore del presente regolamenlio,

Articols 53
Pubblicith

II presente regolamento, inserito nella raccolta ufficiale dei regolament, deve essere tenuto a
disposizione del pubblico, al sensi dell'articolo 198 del vigente Ordinamento EE.LL. e la visione &
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consentita, senza alcuna formalith e a semiplice richiesta, a qualungue cittadino. al gquale pud essere
rilasciata copia informale previo rimborso del costo di riproduzione

Inolire copia sard consegnata ai dirigenti responsabili dei vari servizi, mentre altra copia sard
depositata all’ U.R.P. a disposizione di chiunque ne faccia richiesla .

Articole 54
Entrata in vigore

II presenie regolamenio, ai sensi del secondo comma dellarticolo 197 del vigente
Ordinamenio EE.LL., verrd pubblicato, successivamente alla sua esecutivita, all'albo pretorio  del
Comune per quindici giorni consecutivi ed entrera in vigore i giomo successivo alla scadenza di
detta pubblicazione

Sark inserito nella raccolta dei regolamentl, in libera visione di chiungue ne faccia richicsta,
mentre per il rilascio di copia informale dovri essere corrisposto il cosio di riproduzione come
previsto dalle vigenti disposiziont.

Regolamento dei contratti
I & B 1 CE
PRINCIP] E COMPETENZE
Articolo 1 oggelio
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IL SEGRETARIG {}E?ﬁiiéifiixﬁg

Va alvator
Rt

1 Segretario Generale del Comune,

CERTIFICA

o che la presente deliberazione, su conforme relazione del messo incaricato per la pubblicazione

degli atti, & stata pubblicata all’Albo Pretorio del Comune per quindici giorni consecutivi a
partire dal giorno festivo 25/04/2004 al 09/05/2004 senza opposizioni o reclami.~

o La presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva il 22/04/2604 -

o La presenie deliberazione, sottoposta al controllo preventive di legittimita, & divenuta esecutiva
il , essendo decorsi venti giorni dalla ricezione dellatto, det chiarimenti
o deghi atti integrativi, senza che il CORE.CO. abbia comunicato di aver adofiato
provvedimento di annullamento.-

Niscemi, I ) 2004

. ALSEGRETARJO GENERALE
g e Vatta Salvato
i / ,\k{‘?



COMUNE DI NISCEMI

Provincia di Caltanissetta

FERBEEIAY R R RSk knn

DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
Num. 64 - Seduta del giorne 1H/07/2008

{x] Non soggetta a controllo preventivo

L'anno duemilaotio 1 giorno dieci del mese di luglio alle ore 20.05 in NISCEMI, presso il Palazzo
Municipale, a seguito di regolare convocazione, si & riunito in sessione ordinaria, in 2° convocazione il
Consiglic Comunale di questo Comune nelle persone dei Sigg:

Presenti: Asgsenti
La Rosa Francesco, Consigliere; 1. i Bennardo Massimo, Consigliere,
Paradisi Santo Enzo, Consigliere; 2. Ficlcehia Massimiliano, Consigliere.

Conti Massimiliano, Consigliere;

Bennici Fabio, consigliere;

Piscopo Gastano, consigliere;

Aldlia Stefano, Consigliere:

Meli Rosario Giuseppe, Consigliere;

Mantello Antonino, Consigliere;

Licata Luigi, Consiglicre;

1), Giugno Giuseppe Vincenzo, Consigliere;

11. Giugno Carmelao, Consigliere:

12, Leone Salvatrice, Consi oliere;

13. Gaghiano Giuseppe, Consigliere;

14, Alesci Massimo Francesco, Presidente Del
Consiglio;

15. Di Pietro Gianfranco, Consigliere;

16. Rummolino Tano, Consigliere:

17. Allia Gesué, Consiglicre:

18, Lupo Salvatore, consigliere,

Rl R e VI O .

Assume la presidenza il sig. Alesci Massimo Francesco, Presidente Del Consiglio, con la
partecipazione del dott. Maugeri Franco Giuseppe, Vice Segretario Generale,
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PROPOSTA D] DELIBERAZIONE ’

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFAR] GENERALI ORGANIISTITUZIONALIE
LEGALITA

PREMESSO che con atte di C.S. n 11 del 22.04.2004, adottato in sostituzione del Consiglio
Comunale, € stato approvato il regolamento dei Contratti, composto di n. 54 articoli;

CHE all’art. 20 comma 5% & previsto che I’ Albo dei Fornitori viene formato ed aggiomato ogni anno,
nella prima decade di febbraio;

CONSIDERATO che Iaggiornamento annuale non & rispondente agli interessi dell’Ente, atteso che
occotre ricercare una maggiore concorrenza onde conseguire minore spese, né agli interessi degli
operatori commercialt, atteso che la formazione annuale penalizza quanti comseguonG i requisiti
successivamente alla data prevista nel citato articalo 20 e ciog nella prima decade di febbraio;
RITENUTO necessario modificare il predetto comma 5° ¢ comma 6° delP’art. 20;

L. VISTI1pareriin ordine alla regolarita tecnica e contabile, ai sensi defla LR, 30/2000;
B a7
% PROPONE DI DELIBERARE

*

g o . . . g .
J/Per quanto sopra espresso, sostituire il comma 5%d il comma 6° dell’are. 20 del Regolamento des

2 Contratti, approvato con atto di C.S. n. 11 del 22.04.2004, adottate in scetituzione del Consiglio

Comunale, nel testo seguente:

Comma 5°

L'Albo vigente sarda aggiomato entro la prima decade del trimestre successivo e sard compita del
Responsabile dell"Ufficio Contratti procedere alla verifica dei requisiti dichiazati. 1l Respomsabile della
Riparfizione con apposita determinazione decideri Viscrizione, la cancellazione, il rigetto dell'istanza
dandone in ogni caso ed entro dieci giorni comunicazione motivata ¢ con Raccomandata AR. agh
interassati.

Comma 6°

Resta ferma la facoltd dell Ente, in caso di ridotto numero di iscritti, di interpellare per le procedure di
cul al presente regolamento operatori economici non iscritti all’ Alha Fornitori, ritenutl idonei sulla base
di giudizi favorevoli per precedenti rapporti contrattuali, di forniture servizi o lavori di particolare
natura che richiedano un elevato grado di specializzazione. Si prescinde dalliscrizione all’Albo per
forniture di beni e servizi in regime di privativa o esclusivita;

PARERI

(rest ai sensi dell*art, 12 Lr. 30/2000)
Sotto il profilo delia Regolaritd Tecnica si esprime Parere favorevels.

1, 18042008 I Responsabile del Servizio Affari Generali Organi Istituzional
I Legalith

L, 230472008 H Responsabile di Ragioneria e del b

rag. Yincenzo




