COMUNE DI NISCEMI

{Provincig Jf Coltanisseita)

N. 048 del Reg. data 7 Aprile 2015

OGGETTO: Approvazione regolamento sulla gestione del sito web istituzionale e dell’albo
pretoric online.

L’anno duemilaquindici il giorno sette del mese di Aprile alle ore 21:00 & segg., nell’ Aula delle adunanze
convocata dal Presidente del C.C., si & riunifo il Consiglic Comunale.

Alla 1™ sessione ORDINARIA di oggi, partecipata ai Sigg. Consiglieri comunali a norma di legge,
risultanc all’appello nominale.

CONSIGLIER! Pres. | Ass. CONSIGLIERI Pres. | Ass.

1. Attardi Calogero X 11. Gagliano Giacomo X

2. Virone Luigi Gaetano A. X 12. Gualato Luigt p4

3. Giugno Carmelo X 13, Lupo Salvatore X

4. Licata Luigi X 14. Parrimuto Eteccle Giuseppe A, X

5. Tramito Francesco X 15, Rizzo Gilugepps H

6. Culrona Ventura Gianluca X 16, Manduca Giuseppe X

7. Amato Massimiliano X 17. Cona Vincenzo Sergio D, X

8. Giugno Ghuseppe Vincenzo X 18. Menzo Eliana Lucia X

9. Alesci Massimo Francesco X 19, Ferrera Giuseppe X

10. Blanco Rocco X i20. Tizza Sandro Pino X
TOTALE 15 3

Partecipa il Segretario Generale Avv. Maurizio Salvatore Toscano X

Partecipa il Vice Sepretaric Avv. Salvatore Massimiliane Arena

Il Presidente Dott. Luigi Licata, constatato il numero legale degli intervenuti, dichiara aperta la
riunione che & pubblica.

S1da atto che & presente il Sindaco La Rosa Francesco ed /] Vice Sindaco Meli Rosario Giuseppe.
Uditi gli interventi riportati nel verbale allegato sub “A™;
Vista la proposta di deliberazione, allegato sub “B”;

Con voti: Favorevoli n. 15 Assenti n. S (Cutrona, Amato, Blanco Manduca e Cona).

Delibera
Di approvare la proposta di deliberazione infrariportata.

.. N.B. 1l presente verbale deve rileners rriazzsmess& aligrguandu Pabrasione, I'aggiunta o Iz correzione 2 presenie afto non sia afisncata
dall'approvarions del Segletario verbalizzante. o . ,; Ca
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APO | — PRINCIP| GENERAL!

Art. 1 - Finalita

) 1. 1l presente Regolamento disciplinag la gestione, { contenufi, il funzionamento e fulilizzo del sito
web istituzionale del Comune di NMISCEM! , di seguilo sito, & regola e modalita  di
comunicazione ondine deil dati pubblici dellEnte nal rspelio defle legol 2 del regolament

vigenti.

\

P

CAPO I - STRUTTURA E GESTIONE DEL SITOWEBIST %gﬁ} ZIONALE

Art. 2 — Istituzione del sito Internet Comunaie

1. 1l Comune di NISCEMI dispone di un propric sito, istiluifo ai sensi degli articoll 52 & 53 del
D. Lgs. 82/2005, Codice delfamministrazione digitale, utilizzato per ottemperare alia normativa
in vigore e guale strumento di divuigazione delle informazioni istituzionali, in particolare ['attivita
delfOrgano consiliare, gli ordini del giorno delle sedute e le relalive proposte di
deliberazione, vollo a regfizzare una maggiore frasparenza delfaffivith amministrativa nonché

una migliore comunicazione fra Ente e colletivita.

2. Per le finghita di cul al punic precedente it silc ospllera le nolizie riguardantt Vatiivita
isfituzionale del Comune di NISCEM! ¢ fulie le informazioni che possono risultare ufill al
cittadino, aci esclusione di tulfo cid che riguarda la propaganda politica ed eletiorals, atlfivita
commercish, ad eccezione di quanio prescrifio alfArt. § del presenie fegﬁiamen%{: e gh at
futslati dal S,igs( n. 186/2003 ~ Codice in materia di protezione dei dati personall (Arl. 28 del

presente regolamento).

Art. 3 — Hosting, manufenzione e pubblicazione dei contenuli del sito web isfituzionale

1. I} sito web & ospilalc su “server web” pressc un fornilore esterno, a cul & demandala,
framite contralio, la gestione delfhosiing.

2. Lo stesso soggeilo, incaricale dalfkEnie, adolia donee e praveniive misure minime di
sicurezza a protezione del patrimonio informativo presente nel sito (previste dal Dlgs n.
196/2003) ed assicura adeguati livelli di servizio.

3. Laggiornamente del silo viene realizzato da  personale interno efo esterno
alf Amminisirazione, individugio formalmente nel modi previsti aghi Ardl. del CAPO IV del
presenie Regolamento, attraverso un'idonea proceduia informalica (Arl. 24, c. 1), accessibile
medianie credenziali di aulenticarione, che regisira effetiuazione di tulte le operazioni

esaguile.
Art. 4 - Struttura del sito web istifuzionale
1. La strutiura del sito risponde a un duplice orfierdo di funzionalita

a, comunicazione istluzionale, comprende informaziond alti e documentl che
FAmministrazione deve rendere {obbligatoriamente) disponibili sulla base di quanio disposio

da norme di legge;
b. informazione ai ciliadini ed alle %m;arase sz;ra%a dal} éﬁisga-séampa;— VR

2. Le sezioni e Sﬁ%iz}sezgem ‘che fanm} capo al criterio di funzionalita di cui alla lettera a}) del
comma 1 éei presente arlicolo -gono organizzate seqsndc guanio g;‘ev&éa la pormativa in e
mataria di gﬁ’tﬁ}b icazione sui siti wab istituzionalis > Ca ) o -
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3. La sezione “Amministrazione trasparente”, collocata nella home page del sito, & argan‘%‘zg’_ffa
seconde i oriter] fissati dal D.Lgs 33 dal 14 fréafrize 2013 di cui al SUccessivo Art. 5. jf‘g

4. Nella home page del sito sonc pubblicati, oltre alla sezione di cui al precedente comm
anche i links che rimandano alla sezione alha pretorio (Art. 7), alle sezioni che sgeca‘ﬁeaﬁq}_
note legali e la privacy palicy del sito web (Artt. 27-28), lindirizzo di posta eletironia

certificata (PEC) dellEnte e i riferimenti del/i responsabile/i della pubblicazione sul sito weh
istituzionale (Arit. 18, 21.

Art. 5 — Contenuti del sitc web istituzionale in riferimento alla SeFione
“Amministrazione trasparente”

1. 1 contenuti della sezione "Amministrazione trasparente”, sono definiti ed aggiornati, per ¥
proprio ambito di competenza, dai responsabili defle aree in cul si articola FArmministrazione
individuati come responsabili della pubblicazione sul sito di cui alfArn. 271 del presents

Regolamenio.

2. NellALLEGATO A al presente regolamento visne riporiato, per ogni setiore nel guale si
articola Amministrazione, I'slenco dei dati, attl, documenti ed informazioni per | guali la
normativa rende obbligatoria la pubblicazione sul sito web. Per ogni voce delelenco dovranne

essere specificate;

a. le denominazioni delle sottosezioni di 1° & 2° livello

b. il dferimento al Dlgs. 14 marzo 2013, n. 33 defle informazionifcontenut] da pubblicare
nelle sotiosezioni di cul alla lettera precedante;

c. il settore cul compete Ia pubblicazione;

3. In ordine ai tempi di pubblicazione Farficolo 8 del 13.Lgs. 33/2013 stabilisce che:

z2. | documenti contenenti atii oggetio di pubblicazione obbligaloria ai sensi della normativa
vigenie sono pubblicati tempestivamente sul sito istituzionale dellamministrazione;

b. | documenti contensnii alire informazioni & dati oggetio di pubblicazione obbligatoria aj
sensi della normativa vigente sono pubblicali & mantenuti aggiornali ai sensi delle
disposizioni del presente decrelo;

¢. [ dati, le informazioni e | documenti oggetio di pubblicazione obbligatoria ai sensi della
normativa vigente sono pubblicati per un periodo di 5 anni, decorrenti dal 1° gennaio

- deifanno successivo = guells da cui decomre I'obbligo di pubblicazione, e comungus fino
a che gli atli pubblicati preducono i loro effett, fatii saivi | diversi termini previsti daila
normativa in materia di traftamento dei dall personali e quanto previsto dagli arficoli 14,
comma 2, e 15, comma 4. '

Alla scadenza del termine di durata delfobbligo di pubblicazione di cui sopra, | documenti, e
informazioni e | dati sono comunque conservati e resi disponibill, con le modalita di cud allarticolo B
del D.lgs. 33/2013, alfinternc di distinte sezionl del sito di archivio, collocale e debitaments
segnalate nellambiio della sezione «Amministrazione trasparente». | documenti possono essere
trasferiti allinternc delle sezioni di archivio anche prima della scadenza del termine di cui alt

arlicolo 8, comma 2.

4. PALLEGATO A viene aggiornato, guando necessario, con determinazione del responsabile per
la  trasparenza (Art, 19} sulla base di novita normative e regolamentar, anche sy

segnalazione del responsabili di setfore.
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LAmministrazione Cémuzzaia con le medalita e nel rispetto delie ragole che segueﬂcﬁ offre

gratuitamente al soggett pubblici & privali o enti che lo richiedano, uno spazio allinterno del
sito web dellAmministrazions per g pubblicazions di un link di rimando al proprio siie o alle
proprie pagine presenti sul web.

Per usufruire del servizio | soggetl di cui al precedente punto devono

a. inoltrare specifica domanda af Comune;

b. avere sede o comungue operare sul terrilorio comunals;

c. avere come obbieffivo di fornire, altraverso i contenutl del propric sito web, informarzioni
o senvizi di interesse generale o di pubblica ulilitd {quali notizie sulle proprie aitivita, le
modalita di fruizione delle stesse, le sedi, i recapiti, | servizi offerti agli associafi e zlla

colletiivita, le informazioni per accedervi ecc.).

In ordine al contenuto dei siti non & ammessa ogni forma di propaganda eleftorale, politica,

refigioss, o la presenza di informazioni in contrasio con le vigenti leggl.

Il soggetfo che richiede fa disponibilita di un link al proprio sito, nella domanda, deve specificare
la struttura delle informazioni e dei servizi che intende offrire con particolare riferimento agli
obiettivi, al target di riferimento, alla tipologia delie informazioni forite, alla frequenza degli
aggiornamenti e I informazioni relative ad eventuali ullerior collegamenti, raggiungibili
direttamente dal sito, | quali dovranno comunque essere funzionali alle attivita proposte. Con
ia presentazione della domanda, tramite TALLEGATCO B allegato al presente Regolamento, il
soggetlio richiedente si impegna allosservanza del presents regolamento ed in particolare degh
obblighi di cul al commi successivi

Il soggetto fruilore ha T'onere e la responsabiliid di assicurare la correfterza, la coerenza e
Faggiornamento delle informazioni contenute nel propric siic web, assumendosens la

responsabilita civile & penale.

I materiale informativo, sia esso grafico, tesluale, folografico, musicale, fiimico pubblicato
qualora non sia di proprietd del fornitore esterno dovra indicare gl estremi della autorizzazione

per fuso.

I soggetic fruitore deve assicurare i1 moniforaggio delle variazioni che sverniuslmente
dovessere awvenire, in modo da conservare Pulilitd e la coerenza dei link; qualora dovessero
intervenire variazioni sostanziali — sia sotio il profilo contenutistico che di indirizzamento delle
pagine finkate — ne dovra dare tempestiva comunicazione, framite e-mail o letlera scritta, al
responsabile del sito web istituzionale, che si riserverd di esprimere, qualora ve ne sia Ia
necessita, nuovo parere riguardo al servizio comunicandolo al soggetto fruitore tramite e-mail

o lsttera sorifia.

il soggetlo fruitore deve curare che sul propric sito sia jlustrata Ia natura giuridica del
richiedente e la finalita delle proprie attivita, inserendo ove possibile il proprio Statuto.

Nella Home Page del sito o in apposita sezione & comungue necessaric che il fornitore indichi:

a. il nome del soggetio esterno, ove presenie, che mantiene le pagine e ha la responsabilita
dei contenuti nonché un recapito per | contatll (e-mafl, telefono o indirizzo);
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b. il fink al sito del Comtne di NISCEMI che "pud essere inserito halle seguenti fagme: "
stemma araldico con accanto scritio Comune di NISCEMI o, in alternativa, Vindirizzo® web\ = -
per esteso del Comune di NISCEM) - R

c. data "Ulimo aggiornamento del silo”.

Ry

Il soggstto fruitore qualora desideri che venga effettuata la rmozione del proprio fink dal sito
web  del comune di NISCEMI deve far pervenire al responsabile del sitc weab istiluzicnale,
tframite e-malil 0 letiera scritta, tale richiesta.

Il soggetto fruitore & unico esclusive responsabile della correfiezza e della affidabilita dei
contenutl informativi e dei servizi forpiti tramite 3l proprio sito web, e della lagitlimita dell'usc e
defla diffusione di materiale informativo proveniente da terzi, obbligandosi perianio a fensre
indenne Amministrazicne Comunale di NISCEMIda ogni responsabilita e/o richiesta di danni
ed & allfesi responsabils degll aggiormamenti e delle modifiche dei dati. Il Comune di
NISCEMI non sara responsabile delle conseguenze di qualsiasi natura che possono derivare
dallerrate o mancato funzionamento dei servizi offerti dal soggetto fruitore sul proprio siflo web
e non sl assume.comungue alcuna responsabilita in merito ai contenuti ed allo stato di
aggiornamento delle pagine del fornitore esterno.

La violazione deile disposizioni di cui ai precedent Artt., espressamente e oreliminarments
accettall con la presentazione delfistanza sui moduli predisposti dalf Amministrazione esclude
automaticamente Putente dal servizio mediante Ia rimozione immediata del prapric fink dal
sito web del comune di NISCEMI . falta salva |a facolta del Comune di rivalersi legalmente nei
confronti dei frasgressori, compresa Ia richiesta di eventuali danni.

L'’Amministrazione comunale, tramite il responsabile del sito web istituzionale, e senza i
consenso del soggetfo fruitore, ha la facolfa di controllare, in gualsiasi momento e nei modi
che riterra opporiuni, che quanto dichiarato dallo stesso nell'apposito modulo di presentazione
della istanza sia effefiivaments rispondente alla realta, in caso contrario provvedera a rimuovers
itlink del soggetto inadempiente dandogliene comunicazions tramite e-mail ¢ lettera scritia,

CAPO Il - STRUTTURA E GESTIONE DELL'ALBO PRETORIO INFORMATICO

Art. 7 — Istituzione dell’Albo pretorio informatico

1.

E istituito FAlbo Pretorio Informatice, di seguito alho informatico, che consiste nella sezione dal
sito del Comune di NISCEMI . fiservaic esclusivamente aliz pubblicazione degll atii e dei
provvediment], per i quali disposizioni di legge, di Regolamento o di Statuto prevedono l'obbligo

di pubblicazione.

L'albo informatico sostituisce, ai sensi delf'Art. 32 della Legge 69/2009, FAibo preforio cartacen,

L'albo informatico & individuato nella prima pagina di aperura “Home page” del sitc web
istituzionale, con un apposito collegamento “link” denominato “Albc Pretorio”, di cui allaricolo

32 della fegge n° 63/2009,

La pubblicazione di atli alfalbo informatico & finalizzata a fornire presunzione di conoscenzg
legale degli stessi da parte dei destinatari,

Art. 8 — Hosting e manutenzions dell’albo pretorio informatico
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AN L'albo informatico & ospitato su’ “server web” pressb un fornitore esterno, a oul @
: demandata, tramite contratlo, la geslione dellhosting.

Lo stesso soggelto, incaricato dallEnte, adotta idonse e preventive misure minime di
sicurezza a protezione del patimonio informativo presente nelfalbo informatico {previsie dal
D.lLgs n. 196/2003) ed assicura adeguati livelli di servizio.

Art. O — Struttura delifAlbo Pratoric Informatico

1.

3.

La disposizione delfalbo informatico, nonché le modalta di accesso, devono essere Iall da
consentire ai cittadini ed agli utenti un'agevole ed integrale conoscenza delfintero contenuto

dai documenti pubblicatl.

Al fine di facitare Paccessibiiia alle diverse fipologie di atti pubblficati, l'albo informatico &
suddiviso in specifiche sezioni e solivsezioni, a seconda dei soggeti da cul promanane slo
delle tipologie di aiti pubblicat, clascuna delle guall & individuata con speciict collegamentl.

Una apposita sezione & riservata alla pubblicazione degh atli di matrimonio,

Art. 10 — Individuazione dei documenti soggetli a pubblicazione

1.

Sono pubblicati allalbo informatico i documenti per i guali disposizioni di legge prevedono
I'obbligo di pubblicazione avente effetto di pubblicita legale a qualunque funzione essa assolva.

I Comune di NISCEMI! individua nellALLEGATO C al presenie regolamento lelenco dei
principali documenti soggetli a pubblicazione ailalbo informatico; ordinariamente tale elenco
sard riesaminato e aggiomato con freguenza annuale da parte del responsabile delfAlbo
Pretorio Informatico {Art. 20). Nuove prescrizioni normative che impongono la pubblicazione di
atti alfalbo pretorio informatico dovranno essere immediatamente recepite, Felenco di cul al
presente comma dovra essere prontamenie aggiornato.

Art. 11 — Affissione e defissione, durata e modalita della pubblicazione

1.

: ~ fatio B

Con | termini di “affissione” e “defissions’, si intendono la pubblicazione e la rimozione di un
documento informatico allo o dallalbo informatico.

La pubblicazione avverra per giomi interi e confinuativi, comprese le festivita, e la sua durata
sard quella indicata da disposizioni di Legge, di Regolamenio o di Siaiulo ovvero dai
soggetic richiedente la pubblicazione; 1 periodo di pubblicazione, qualora non sia indicato,
sard di complessivi 15 giomi. I compuio dei giorni di pubblicazione decorre dal giomo

successivo alla data di pubblicazione.
Durante il periodo di pubblicazione & vietato sostituire e/o modificare il contenuto dei documentl.
L'albo informatico deve essere accessibile tutli i giomi dell'anno.

Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loro integrale contenuto comprensivoe di tutti gli allegatl.

Qualora il formato o la consisienza o i numere degli atti da pubblicare {anche se conlenull
su supporio informatico) non ne consentanc la materiale pubblicazione alfalbo informatico, in
luogo di quest, allalbo, verra pubblicato un apposito awviso indicante Fente e Forgano da cui

. Patto promana, oggetto, il numero di protocollo, la data di adozione ed ogni altro elemenio

3

-

ufile per individuare il documenio. Uavviso dovra, altresi, indicare [F'ufficio presso il quale

consultabile-infegraimente durante. il periodo di pubblicazione. . .. -
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7. Uinserimento delle pubblicazioni sara effettuate da. personale interno a%f*ﬁmmiaisi;’a‘;igﬁ%
individuato formalmente nei modi previsti allArt. 20 del presente Regolamento, ai%;az:é?%é_ﬁ >

ur'idonea proceduta informatica di cui allArt. 24,

8. Le pubblicazioni saranno consuliabill on-ine, sia in ordine cronologico (data di pubblicaziong)
che per numero progressivo, suddivise per sezioni e per tpologia di documento pubblicato

(Art. 9, c. 2).

9. Gli atti pubblicati alalbo informatico sono conservall secondo quants previsto dallArt, 44,
Requisiti per la conservazione dej documenti informatici, del Codice dellamministrazione

digitale,
Art. 12 — Annullamento di una pubblicazions

1. Con adeguaia motivazione, i responsabile del procedimento amministrativo pud richledere gl
responsabile del procedimento di pubblicazione alfalbo informatico Fannullamento di una

pubblicarione.

2. li responsabile del procedimento di pubblicazione all'albo informatico, sulla base della richiesta
di cui al comma 1, dispone Fannullaments della pubblicazione del documento nel sisterma.

3. La registrazione & annullataz nel registro informatico dell'albo informatico apponendo Ig
dicitura 2
«Annuliato», immodificabile e permanents, in modo visibile e in maniera tale da consentire
la lettura delle informazioni registrate in precedenza, indicando Ia data di annullamento, il nome
delloperatore & gl estremi della fichiesta di annullamento, aggiormnando senzz ritardo o

pubblicazione on-ine.

4. N documento annullaic  rimane pubblicato on-ine fino allg scadenza  dei  termini -
precedentemente assagnatl, franne nel caso in cui Fannullamento & motivaio da una possibile
violazions di legge.

5. Le informazioni relative alfannullamento sono conservate permanentemente sia nel registro
informatico delle pubblicazioni sia nel rispeltivo fascicolo informatico, applicando e regole
tecniche previste dall'Art. 71 del Codice delf'amministrazione digitale.

Art. 13 — Registro informatico delle pubblicazioni (repertorio)

1. QOgni atto pubblicato alfAlbo Pretorio informaticc viene numerato progressivamente framite
contatore elettronico  dalla procedura informatica o pubblicazione alalbo informatico e
formera Papposito Registro delle pubblicazioni garantendo Tunicita del numero, | dati di
regisirazione e la loro immodificabilita,

2. La registrazione di un documento pubblicato allatbo informatico awisne attraverso i sistemi
di gestione informatica dei documenti, nella forma di registrazions particolare, cosi come -
prevista dallarticolo 53, comma 5, del TUDA. ‘
3. Per ogni pubblicazione vengeno inseriti nel Registro delle pubblicazioni | seguenti dati- >

a. il numera cronologico di pubblicazione, di cuf al comma 1. rinnovato per ogni anno;
b, i numero g protocollo, se presente; -
C. la data in cui I'aflo & stals affisso; -
d. la natura e F'oggetio delfatio pubblicatn;
e. Tautorita o il soggetto che ha emanato 'atto da pubblicare ed | suoi estremi identificativi;
- § la.data e la durata di pubblicazione all'albo informatico; : ’ : )

- 0. la data di defissone. . - . ’

v b lawrestituzione 6 meno deliz referia di pubblicazionie; e s o Oy

-5, - L% . i ) x>
i TI'eveniuale annuflamenis di una pubblicazione.” | » y

- * = 4 -

*

#



14 — Richiesta di pubblicazione -~ <

4

responsabili delle arse in cul si articola 'Amministrazions  (le  unita " organizzative
responsablli)  presenianc di norma, almeno il giorno lavorative precedents, richiesta di
pubblicazione esclusivamente ftramite i sistema per la gestione informatica dei dosument],
allegando il documento informatice {formate nel rispetto delle regole tecniche di cui all'Art, 71 del
Codice dellamministrazione digitale) e indicando:

a. se il documento & nella forma integrale o & un estrallo;

b. in caso di estratfo, | punti di cancellazions od omissione di dati dal documento integrals,
conservande comungue nel fascicolo un esemplare del documenic inviato per a
pubblicazione, se il documento & stato pubblicato per estratic o con omissis, cosi come
previsto dall'articolo 41 del Codice delfamministrazicne digitale;

la data iniziale di pubblicazions;

la daia finale di pubblicazione;

la duraia deifaffissiong;

Foggetio del documento,

Punitad organizzativa responsabile e i} nominativo del responsabile del procedimento;

ia segnatura di protocollo, se prevista, la classificazione ¢ la reperioriazione del fascicolo

cul afferisce it documenito da pubblicare.

T@ ™Moo

in via eccerionale, in caso di richiesta di pubblicazione di un documento analogico da parte
dei soggett responsabili di cul al precedente comma, il responsabile dellarea di competenza
produce una copia informatica seguendo le procedure descritte allArt. 22 del Codice
del'amministrazione digitale e net formal pravisti dat'Art. 17 del presents regolamento.

| soggetii esternd presentano, almano i giomo lavorative precedente rispefic a quello richiesto
per linizio defla pubblicazione salve specifici caratier d'urgenza, richiesta di pubblicazione
esclusivamente tramite posta elelironica cerlificata (PEC). Al messaggio di posta deve essere
aliegato un unico file, {documento informatico formato nel rispeilo delle regole iecniche di
cui alfArt. 71 del Codice delfamministrazione digitale) comprensivo delfi'atio e di eventusi
allegati nei formati di cui allArt. 17 del presente regolamento

Devono inoltre essers indicatt in un file allegato o nel corpo della mail:

a. la nomma di legge efo regotamento che preveds la pubblicazione altAlbo pretorio;

b. gli estremi del documento da affiggere;

c. lz duratz delfaffissione, # giomno iniziale e finale delfaffissions;

d. Feventuzle indicazione & molivazione dellurgenza per affissione e/o per la resiifuzions,

Art. 15 — Ritiro e referia di pubblicazione

1.

2.

3.

4.

7“ . de egai{} (Arl. 233, S%.%? & attribuito potere G’E?Eif catorio.

Terminata la pubblicazione, il responsabile delfalbo Informatico, o un suo delegato (A, 23),
trasmette senza rilardo, mediante posta elettronica ceriificata {(PEC), il documenlo pubblicalo
con annessa referta di avvenula pubblicazione al seggetll di cul al comma 3 del precedents
arlicolo.

| responsabill di cul al ecomma 1 del precedenle arficolo verificane autonomaments,
attraverso i sistema di gestions documenizale, ia referta di pubblicazione.

La referta conliens la dichiarazione di regolare avvenuta pubblicazione, indicazione del giomoe
di pubblicazions e di defissione, nonchd i numerc di registrazioneg a repertorio, ofire ad alire
informazioni rgéaﬁve al documento informatico pubblicalo.

§_a referta @ seﬁc}scﬁﬁa con firma digitale éaé resg:z{}ﬂsabéie deﬂ 1%{} %ﬁf@_rmaﬁcﬁ}, o da un sup
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Art. 16 — Conservazione.e scarto delie ;egés%ifézioﬂe dei documenti pubblicati

1.1l registro informatico delle pubblicazioni ‘& i documenti pubblicati, collegati al sistema_ di
gestione e conservazione informatica dei documenti e del protocollo informatico s:asi:iizéisaefii; i
una serie archivistica ai sensi dellarticolo 67 del TUDA, )

2. U registro informatico  delle pubblicazioni dellalbo informatico & gestiio  esclusivamente e
conservato permanentemente in ambiente digitale,

3. I registro informatico  delle pubblicazioni include tulle e informazioni  refative  alla
registrazione e alfeventuale annullamento {Art, 13}

4. Nel caso in cui I pubblicazione digitale riguardi copie informatiche di documenti caracei j
registro  informatico  delle pubblicazioni include, anche sotio forma di annotazione, e
informazioni specifiche relative ai responsabill della procedura  di digitalizzazione e Je
indicazioni che consentano il reperimento del documenio cartaceo digitalizzato,

5. Le modalita di gestions e conservazione del regisiro informatico delle pubblicazioni alfalbo
informatico e dei relativi docurnent pubblicali sono effettuate in conformita al DPR 445/2000 e

al DPCM 31 otfobre 2000,

8. | documenti pubblicai e i referti di pubblicazions repericriai nellalbo informatico sono
eliminati, nel rispetic della procedura di scarto descritta agli Artt. 21 e 41 del Codice dei benj
culturali e del paesaggio, dopo due anni fiberi e inferi dallavvenuta pubblicazione.

Art. 17 — Formati per Ia pubblicazions

1. 1 formati dei file idonei alla pubblicazione dei documenti alfalbo informatico sono quelli
stabiliti dallAr. 68, c. 4, del Codice dellamministrazione digitale.

2. 1 formali devono garantire la visualizzazione dei documenti medianfe software di pubblico
dominio, gratuiti e rispondentt a  standard internazionali in modo da essere  intelligibil
atraverso qualsiasi sistema.

3. UAgenzia per Iliglia Digitale {ex. DigitPA} istruisce ed aggiorna, con periodicita almeno
annuale, un reperforio dej formati aperti utilizzabili nelle pubbliche amministrazioni & e
modalita di frasferimento dai formati.

CAPO IV — DISTRIBUZIONE DEJ COMPITI EDFELLE RESPONSARILITA

Art. 18 — Responsabile del sito weh istituzionale

s
v

Allinterno dellEnte 2 individuaio e nominato, con apposito atto delia Giunta, 1 responsabile
del sito web istituzionale. -

2. Al responsabile del sifo web istituzionale sono attribuiti | seguenti compiti e funzioni

8. occuparsi annualmente delle formalits relative al mantenimento del nome a dominio, s,
qualora il sito sia ospitate su server web esterno, al pagamenic delle tasse e dello spazio
fisico, compresi gl aspelti che regolanc rapporto contrattuale con il fornitore esiernao
(Art. 3 del presente Regolameanto);

b. provvedere, tramite il soggelic manutentore del siio web, di cui al successivo Art, 22 dej
presente regolamento, i ‘ : L .
° alrilastio delle credenziali dijaufsplicazione dj primo ageesso ai soggetti.chey hanno i

£ompito di inserire dati, documenti e infermazioni nel sito, nei rispetto del Digs”
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“alla protezione da atfacchi Informatici attuata nel modi previsti dal & nel rspetle del-

Digs 186/2003 & s.m.i; ’ ’ '

alla adozione di specifiche misure di sicurezza per rendere lo spazic web in cui

Futente si frova ad inserire i propri dati personali (es: forms con text box di insefimento

datiy protetto da attacchi informatici come I “furto di identita”;

= alla adozione di opportune misure di sicurezza per ostacolare operazioni di
duplicazione tmassiva dei file contenent! dati personali da parte degli utenti della rete,
rinvenibili sul sitc web istifuzionale del Comune df NISCEMI ., mediante lulflizzo di
software o programmi automalic, al fine di rddurre il rschic di riproduzione e
riviilizzo dei contenuli informativi in ambitl & contasti different;

» alla adozione di opportune misure di sicurezza volte a impedire, quando cit s
renda
necessario (Art. 26, c. 6,7), lindicizzazione indiscriminata da parte dei motori di ricerca
di daii, alti, documenti ed informazioni contenenti dati personali presentl sul sito;

= alla adozione di opporlune misure di sicurezza, quando cid si renda necessario (Art. 28,
C.

8,7), per Umitare Paccesso ai dafi, alli, documenti ed informazioni presenfi sul

sito contenenti dati personali a determinate categorie di soggetii interessati.

C. provvedere, framite il soggetto manuienfore tecnico del sito, a modificars la struttura del
sito web, inserendo nuove sezioni efo modificando quelle esistenti a seguito di richiests
delPAmministrazione, del responsabile per la trasparenza, dei responsabili di area o per
ottemperare a (nuovi} obblight di legge;

d. raccogliere le segnalazioni inerenti la presenza di contenuti obsoleti ovvero la non
corrispondenza delle informazioni presenti sul sito a guelle contenute nel provvedimenti
originali;

e. effetluare verifiche periodiche, anche attraverso il socggetio manutentore tecnico del sito,
sulla disponibiiitd/efficienza del sito; .

f. acquisire la domanda e verificare i requisiti di cui allArt. 6 del presente Regolamenio;

g. provvedere, attraverso il soggetto manutentore tecnico del sito, alfinserimento del link nel
sito web delfAmministrazione comunale;

h. comunicare attraverso e-mail o lefiera, in mancanza dei requisiti necessari di cui alla lettera
g, unitamente alle motivazioni il mancato accoglimento della domanda al richiedente;

.. provvedere, anche atlraverso il soggefio manutentore fecnico del sito, alla verifica
periodica, anche altraverso indagini a campione, del contenuto dei siti i cui links sono
ospitati nel sito web dell Amminisirazione;

j. provvedere, alfraversc i soggetfo manutentore iecnico def sito, nel caso di acceriate
violazioni al presente regolamento alla immediata rimozione de! link dal sito.

3. Ul nominativo del responsabile del sitc web istituzionale, compieto di indirizze e-mall, &
raggiungibile da un'area informativa a pi& di pagina (footer), presente in tulte Je pagine del siio.

Art. 19 — Responsabile per la trasparenza

1. Alfinterno dellEnte & individuato e nominaio, con apposito atto del Sindaco, i responsabile per
la trasparenza (Art 43. D.lgs. 14 marzo 2013, n. 33 Riordino della disciplina rguardante off
obblighi di pubblicita, frasparenza e diffusione di informazioni da parte delle  pubbliche

amministrazioni).

2. Il nominativo del Responsabile per la trasparenza & indicato nel Programma triennale per la

trasparenza e lintegrita, redatto in conformitd dell’Art. 10 del citato [3.Lgs, costituisce di norma

) " una sezione del Piano di prevenzione della corruzione e deve indicare le modalita di

« ., alluazjone degl obblighi di frasparenza g gl obiettivi collegati con il Piano della performance.
> o i - 5 - s -3 s

T3 A iesdgaﬂsa%ﬁe’pe; la trasparenza soho atiribuiti | seguent compiti e funzioni
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& controflare ladempimento da pare delfamministrazione degli- abblighi di g}&i}%}ﬁcé}/ {;é
previsti dalla normativa vigenie in materiz dj frasparenza di cui al medulo (ALLEGAT L
allegato al presente regolamento; L

b. assicurare la completezza, la chizrezza e I'aggiornamento defle informazioni pubblicate in
materia di frasparenza di cul al modulo {ALLEGATC A) allegalo al presenie regolamento;

¢. agyiornare i Programma triennale per la trasparenza e lintegrita sia in relazione al
costante controlle  dell'attuazione degli obblighi sia in ordine alia verifica di nuove
iniziative di promozione della irasparenza finalizzate al contrasto della cofruzions;

d. verificare la regolarity e fatfuazione delfaccesso chvico;

e. segnalare allorganc di indirizzo polifico, alforganismo indipendente di valutazione {QlV),
all'Autorita nazionale anticorruzione (CIVIT) e, nei casi pitt gravi , alfufficio di disciplina | casi
di mancatc o ritardato adempimento degh  obblighi di pubblicazions in matera di
trasparenza, di cui al modulo (ALLEGATO A) allegato al presente regolamento, al fine

della attivazione delle forme di responsabilita.

o g

i ;‘%z’i 2{}:"‘—; Responsabile dell'Albo Pretorio Informatico

x"‘é»\ éa»‘gesgonsai}iiiié della albo informatico compete al segretario generale che, per la gestions,

si avvale di personale dipendente (Art. 23).

2. La responsabilita delle pubblicazioni deghh atli matrimoniall in apposita sezione dellalbo
informatico compete al personale dipendente con delega di ufficiale Stato Civile, che provvede
alla loro registrazions, sscondo ke norme previste dallOrdinamento sullo Stato Civile, e alla

certificazione di avvenufa pubblicazione medianie firma digitale.
3. | responsabili di cui al commi precedenti comunicano iempestivamente per scritic al
responsabile del siio web:

a. eventuall guasti o malfunzionamenti afferenti Ia procedura di pubblicazione;
b. e necessita di modificare o integrate la struttura dellalho informatico a seguito di
esigenze organizzative o di sopravvenute norme di legge.

Art. 21 — Responsabili delia pubblicazione sul sitc web istituzionals

1. Sono individuafi quali responsabili della pubblicazione sul sifo web di dati, ati, documenti e
informazioni di  propria competenza, dei quall la normativa in materia impone Ia
pubblicazione, i responsabili delle aree in cuj si articola FAmministrazione.

2. La responsabilitd della pubblicazione delie informazioni di cui allArt. 4, ¢.1, I, b, (informazione
ai cittadini ed alle imprese) & atiribuita al responsabile %ﬂ-’a«ﬁﬁaﬁm} VREY

3. 1 responsabili della pubblicazions sul sito web provvedono direftamente, o tramite personale
incaricate {(Art. 23), alla pubblicazione sul sito degli atti, documenti ed informazioni di propria
compelenza, allraverso una idones procedura informatica,

4. 1 responsabili della pubblicazione sul sito, guando non disposto diversameanie, sono
responsabili dei contenuti in relazione a dati, atli, documenti ed informazioni di propria
competenza e garantiscono il tempsstivo regolare flusso delle informazioni da pubblicare ai
fini del rispetto dei termini stabiliti dafia legoe.

5. 1 responsabili della pubblicazione sul sito comunicano  tempestivamente per scorifto al
responsabile del sito web e al responsabile per la irasparenza:

a. szfeﬂiﬂa§é guasti o mafﬁézg_zia&amenéi afferenti %;a% procedura, di g}i%ébﬂc‘ag%&ge;;‘_ . o
f b. lewnecessiia di modificars o integrate la struttusa del sito a seguilo disesigenze
organizzative o di sopravwenute norme di legge. ’
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| responsabili della pubblicazione su! sito definiscono, secondo quanto stabliiscono leggl e
regolamenti | templ di pubblicazione sul sito dei dali, atli, documenti ed informazioni di”

proprim compelenza,

! nominativi del responsabilil della pubblicazione sul site web istituzicnale, completl di indirizzo
e- mall, sone raggiungibili da un'area informativa a pié di pagina {footer), presente in lulle I
pagine del sito (Diretliva n. 8/2009 del Ministro per la pubblica amministrazione e

i’inr;evazisne},

en—

;'

f’ Ar% 22 *Sagge?i@i; manutentore/i tecnico del sito web istituzionale

\h'if ”ﬁmmm;st;&zzaﬁe individua e nomina formaimente uno o pid sogoeitl inlerni efo esternd

all'Ente con il compite di manutenere il sito e la procedura informatica di pubblicazione (Art. 24),
in conformitd a quanto dispone il D.Lgs. 196/2003 e Provvedimento del Garante privacy sugli

amminisiraton di sistema 27.11.2008 2 s.m.l.

Se e olivitd di manuienzions sono esiemalizzate i soggetio esterno effettua guesto fipe di
servizi tramite contratio assicurando adeguati livelll di servizio.

Al soggetii di cui al comma 1 sito sono attribuiti | seguenti compiti e funzioni:

a. assegnare, su disposizione del responsabile del sito web istiluzionale, al soggelli che
hanno il compite di inserire dail e informazioni nal sito, di cul agli Al 21 e 23 del
presente  Regolamento, le credenziali di aﬁieﬁﬁcazé{}ﬁe per Vaccesso ailla procedure
informatiche di pubblicazione nel sito e neffalbo preforio informatico nel rispetio
dell’Allegato B al DLgs 186/2003;

b. modificare, su disposizione del responsabile del sito web istifuzionale o del responsabile per
la frasparenza, la struftura del sifo inserendo nuove sezioni e/o modificando quelle
asistenti;

c. effetiuare o documentare, su disposizione del responsabile del silo web istiuzionals,
controlli periodici sulla disponibilita/efficienza del sito,

d. eseguire il salvataggio ed effettuare periodicamente prove di ripristine dei contenuti del sito;

e. attivare misure di sicurezza che garaniiscanc la continuith dellz fruibilith del sito da parte
degli utenti e la disponibilifa ed integrita di dafi e informaxzioni;

f. atiivare, su disposizions del responsabile del sifo web isfituzionale, idonei strument
informatici per osiscolare operszioni di duplicazions massiva del file contenenti datl
personali da parte degli utenti della rete, impedire lindicizzazione indiscriminala da parie
dei molori di ricerca di dati, alfi, documenti ad informazioni contenenii dali personali
presenti sul sito, limitare T'accesso ai dati, afli, documenti ed informazioni presenti sul
sito gonienenti dafl personall 2 delerminate categorie di soggetll inleressali;

g. intervenire tempestivamente per ripristinare ia funzionalitd del sito nel caso si verifichino
guasti o malfunzionamenti. ‘

Art. 23 — Soggetli incaricail delia pubblicazione sul sito web isfituzionale e all'albo

1.

pretorio informatice

| Responsabill di cui agl Art. 21 e 22, guando non provvedano direflamente alla pubblicazione
di attl, documenti e informaziont sul site istituzionale o allalbo informatice, asssegnanc iale
mansione, athyaverso delegz formale, ad uno o pil seggelll intern alfamminisirazione.

| soggetti di cul al precedente comma, incaricall dellz pubblicazione, sono  responsabill
materialmente, delle cperazioni di pubblicazione, da effgtiuarsi atfraverso  upa g;@c&éma
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operazioni di ‘pubblicazions allalbo informatico-

a) affissione/defissione e registrazione degli atti;
b) generazione delle attestazioni di avvenuta pubblicazione solioscritte mediante firma

digitale. operazioni di pubblicazione sul sito istituzionale:
a) caricamento allinterno della sezionelsotiosezione dell'atio, documento o informazione,

3. Agl incaricati, il rasponsabile del sitc web istituzionale, formisce, atfraverso i soggetin
manutentore tecnico del sifo, credenziali di autenticazione che consentono Paccesso alla
procedura informatica di inserimenio.

4. 1 Responsabill di cui al comma 1 vigilano sulfoperato degli incaricati della pubblicazione.

CAPOV — MISURE DI SICUREZZA

Art. 24 -- Procedura informatica di pubblicarions
1. La procedura di pubblicazione allAlbo Preforio Informatico deve avers | seguentl caratfer]

a. comprendere il Regisfro informatico delle pubblicaziont, di cui allArt. 13 dej presante

regolamento;
b. essere accessibile aj personale incaricato della pubblicazione mediante credenziali di

autenticazione;

2. Per lPinserimento di dafi, atli, documenti e informazioni sul site viena utilizzata ung procadura
informatica (Art. 3, ¢. 3 del presente regolamento) che possiade Ie seguenti caratteristiche:

a. comprendere i “log dells pubblicazioni”, (data di ;}isbb!%cazéaﬁ&faggEﬁrs}ameam, la
sezione/solfosezione dove il documenin & stato pubblicato, Ia durata  della
pubblicazione, i soggetio che ha effetiuato la pubblicazione);

b. essere accessibile al personale incaricaip della pubblicazione mediante credenziali di

autenticazione.

Art. 25 — Misure fisiche e tecnologiche

1. Il sito web istituzionale del Comune di NISCEMI , comprensive della sezione Albo pretorio
informatico, rientra tra i servizi eszenziali che saranno coperti dafla soluzione tecnica adoiiata
nel Piano di CO/DR in conformita alle Linee guida per il disaster fecovery deile Pubbliche
Amministrazioni ai sensi del ¢ 3, L b, dell'Art. 50-bis del Dlgs. N. 82/2005 e s.m.j..

2. 1l salvataggic dei dati (back up), Passegnazione delie credenziali di aulenticazione di primo
accesse, in riferimento alla procedura informatics di inserimento dei dafi sul sito wsab e i
pubblicazione alfalbo pretorio informatico, e la protezione da attacchi informatici VENgono
effeltuatll nel rispetio del Dlgs 186/2003 & s.m.j.

3. W responsabile del sito wah istituzionale dispone specifiche misure di sicurersa per rendere
lo spazio web in cui Putente si frova ad inserire i propri dafi personali (es: forms con et
box di inserimento dati} protetio da attacchi informaticl come it “furto di identita”.

4. 1l responsabile del sito web istituzionale dispone

a. ladozione di opportune misure di sicurezza per ostacolare. operazioni di duplicazione

massiva dei file contenenti dati bersonali da parte degli utenti della rete, rinvenibili sul sito
-« web istituzienale. del -Comune di NISCEMI - mediante ‘futilizzo di-sofiware o programimi
> Butomatici, al fine* di Adurre rischio 'di ripfoduzione ¢ riutilizzo Yei contenut informativi
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in ambiti & contesti different; - . -
radozione di opportune misure di sicurezza volie a impedire, quando cio si- renda
necessario {Arl 26, ¢. 8,7), lindicizzazione indiscriminata da parte del motori di ricerca di
dati, afti, documanti ed informazioni contenent dati personal presenti sul sito;

radozione di opportune misure di sicurezza, quando cio s renda necessario (Arl. 26, c.

8,7), per limitare 'accesso ai datl, atli, document] ed informazioni contenenti dati personali
presenti sul sifo a determinate calegorie di soggetti interassatl.

Art. 26 — Protezione dei dati personali in riferimentc alia pubblicazione di atti & documenti
sul sito web istituzione e all'albo pretorio informatico

1. Secondo guanto previsto dallArt. 22, c. & def Digs. 196/2003 & vietata la diffusione, quindi
la pubblicazione sul sito web, dei dati personall idonst a rivelare o siale di salute.

2. La pubblicazione di documenti contenenti dati personali & ammessa solo se prevista da
espressa disposizione di legge o di regolamenio o costituisca ur'operazione sireflamente

necessaria al perseguimento di finalith isfituzionali.

3. La pubblicazione di documenti contenenti dali personali sensibili e giudizian, dferit a persone
fisiche, & ammessa solo se prevista da espressa disposizione di legge nelfla quale siano
specificati | tipi di dati, le operazioni eseguibii ¢ e finalita di rlevanie interesse pubblico
perseguite ovverc qualora tale operazione sia identificata nel Regolamento per il trattamento dei
dafi sensibili e giudiziari adottato dallAmministrazione con Deliberazione del Consiglio

comunale n° 78 dal 7.12.2005.

4. La pubblicazione di cui aj precedenti commi 2 e 3 deve comungue avvenire nel rispetio dei
principi di necessita, correitezza, esatfezza, completezza, indispensabifita, perlinenza e non
eccedenza, rispetio alle finalith della pubblicazione, previsti dagli Ardl 3, 11 e 22 del DLgs.
196/2002 e dalle Linee guida in materia di irattamento di dafi personali contenuli anche in ath
e documenti amministrafivi effeffusto da soggefti pubblici per finalita di pubblicazione e
diffusione sul web {G.

U. 1. 64 del 19 marzo 2011), oscurando, se necessario, i dati personali e procedendo, perlanio,
a una pubblicazione parziale del documento ("estratio” o con “ormissis”).

5. | dati, atti documenti ed informazioni, di cui agli allegali A e C al presente regolamento, dei
quali, in base alla normativa vigente, & obbligatoria la pubblicazione all'albo pretorio informatico
o in altre sezioni del sito web istituzionale, devono essere preceduti da una allenta validazione

del contenudi in riferimento al c. 4 del presente ariicolo.

8. In riferimento ai dati, att, documenti ed informazioni, di cui agh allegali A e C al presenie
regolamento deve essers stabilito:

a. se | dali siano reperbill mediante motori di ricerca estemni ovvero, come appare
preferibile, mediante funzionalitd di ricerca interne al sio;

b, se laccesso debba essere libero e incondizionato, senza applicare criteri selettivi, o al
contrario debbano essere adottate regole esclusive di conoscibilith (es. destinatari del
provvedimento, terzi interessati e conlro interessatl, ecc.);

c. un congruo periodo di tempo entro 1l quale mantenerli on line nel casi in cii la disciplina
di setiore non stabilisce un limite tfemporale alla pubblicazione. :

7. E compito del responsabile del procedimento amministrativa la valutazione dicuiaicommi 5 e 6
e, successivamente a guesta, la irasmissione di dati, alli, documenti ad informazioni gid

, predisposti per la protezione del dati personali nei modi previsti alfar. 14 del presente
o regolamento, = . . ' N :

S R T T 5 vy
8. Nel caso di pubblicazione di documenti cartacel oppure in busia chiusa o sigiliata, al sensi
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del decreto del Presidente dells Repubblica 29 seftembra. 1973, n. 600 & del .decreto del
Presidente  della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602, Ia pubblicazione - include e
informazioni relative aj responsabili della procedura di digitalizzazione assieme alle modalits i

reperimerto del documento cartaceo, pubblicando un avviso di infzic pubblicazione redatio {;:.ai%,
rispetto deffarticolo 48 dalle disposizioni attuative del codice di procedura civile emendando L

gli elfementi lesivi previsti dal codice della privacy.

Art. 27 — Privacy policy del sito web istituzionale

T

1. In ottemperanza allArt. 13 def Dlgs 196/2003 e in considerazione della Raccomandazichin

oy ta s S

relativa ai requisiti minimi per la raccolia di dati on-iine nelflnione Europea del 17 maggio
2007 nella Home page del sito web istituzionale 2 pubblicato un link {ex. Privacy policy o
Dati personali o Tutela dellg sfera privata del sito web, etc..) di rimando ad una sezione
specifica dove viene fomita allutente una Informativa sul traftamento di dati on-line allegata

{ALLEGATO B) al presente Regolaments,

2. le forms con cui vengono fornili dati personali da parte dellutenie, mediante inserimento
testuale nelle text box a disposizione, per la richiests di informazioni, documenti o servizi

specifici devong:

4. specificare attraverso simboli {chiave, lucchetto) o frasi {es: stai accedendo ad umarea
protetia”) che il contesto web in cyj futente si trova ad inserire | propri dati personafi &
protetto da attacchi informatici come I "furto di identita®;

b. comprendere, accanto al link di oy al comma 1 del presente arficolo, una frase, ex. Dichiaro
di aver preso visione dalia informativa sul trattamento di dati on-line, da flaggare da parie
dellutente madianie spuinta;

C. rtiportare in chiaro attraverso un simbolo {es. © } 13 natura ocbbligatoria oppure facoliafiva

daelle
informazioni richieste atfraverso text box,

3. Nelle forms di iscrizione ad una newsletier, oltre alle specifiche di cui gl precedente comma,
deve essere specificata Ig modalita con cui F'utente puo esercitare i diritfo di recesso sz nella
form che in tutti ; messaggi di posta elettronica, SMS, MMS con cui il nofiziario viene diffusc
periodicaments.

4. Le informazioni di cuj agh articoli precedenti fornite agli utenti in riferimento al frattamento dej
dati on-line devono essere rese in pil lingue, perlomeno in inglese.

Art. 28 — Note legali del sito web istituzionale

1. Nella Home page del sifo web istituzionale & pubblicato un ink {ex. Note fegall} di rimando ad
una sezione specifica dove vengone fornife allulents informazioni riguarde alla responsabilita
sui contenuti del sitc web & sul foro ulilizzo aftraverso la pubblicazione del modulo
(ALLEGATO B) allegato al presente Regolamento.

CAPOVI - NORME TRANSITORIEE MODIFICHE REGOLAMENTARI
Art. 29 — Modifiche regolamentari

1.1 contenuti del bresente Regolamento dovranno essere rvisti nal caso in cu intervengano
rlevantt mutamenti organizzativo — sirutturali e nei casi di aggiornamento normative in materia. Gij
eventuali afli normafivi dovranne essere Immedisiamenis recapiti,

Art. 30 — Norme transitorie . ' o . o

; ! ; : ; . s s Sy T - e
N E

- r #*

" & &

wLE



< . £ - . L % -
. e Vel B

R

! presente Regolamento entra in vigore i giomo successivo alla data di approvazions da ;ia;*ie

1.
del Consiglic comunale.

2. Dalfenirata in vigore del presenie regolamento sonc abrogati gli attf adoftali in
. precedenza dallAmministrazione che disciplinavano la siessa materia.
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< ALLEGATO A
(Elenco dei dat, att, documenti ed informazion
obibligatoria la pubblicazione sy

- -

% .

I periqualiil D.Lgs 33/2013"
sitc web nelia serions “Amiministrazions

frasparente)
Denominazione Denominazione Contenuti I Settore
soltosezione 1° livelio sottosezions 2° livello riferimento af competente

d.lgs. 33/2013

Disposizioni generali

Responsabils

Programma per I3 Art. 10, ¢. 8, Jet,

Trasparenza e fintagrita a per la
{rasparenza

Alli generali Art. 12, ¢ 1.2

Oneri informativi per Art 34 ¢ 12

cittadini e imprese

Organizzazions

Organi di indirizzo politico
armministrativo

Art. 13, ¢ 1, lett.
=

Art. 14
Sanzionl per mancata Responsabile
e o Art. 47 perla
comunicazions dsi dati
frasparenza
Rendiconti gruppi
consiiiari Art. 28, c. 1 Mon pertinente

regionali/provinciali

Articolazione degli uffici

Art. 13, c. 1, lett.
b o -

Telsfono e posta Art. 13,c.1, lett. d
elefironica
Consulenti e coliaborator Art. 15¢.1,2
Incarichi amministrativi di Art. 15¢.1,2
vertice Art. 41623
At 10, ¢ B, lett,
. . d
Dirigenti Att. 15, ¢c. 1,25
Art. 41,¢c.23
Fosizioni organizzative i’ﬁ' 10, c. 8, lett.
Dotazione organica Art. 18, ¢ 1.2
Personale Personale non a tempo
‘ ‘ P Art 17, ¢ 1.2
indeterminaio
Tassi di assenza Art. 18, ¢, 3
Incarichi conferiti e
autorizzali aj dipendenti ATt 18, ¢ 1
Contrattazione colisttiva Art. 21, c. 1
Contrattarzione integrativa | AL, 21, ¢.2
O fri:. 10, ¢. 8, lett,
Bandi di concorso Art 18
Performance Plano delfla Performance | At 10, c. 8, Iett.




-

£ .

Relaziohe suila CAM 10, ¢ 8, et
Parformance o}
%@ﬁzeﬂtgfe complessivo Art. 20, ¢. 1
dei premi
Dati relativi al premi Art. 2G, ¢ 2
Benessere organizzativo At 20, 0.3
Art. 22, c. 1, lett.
Enti pubblici vigilati a
Art. 22, c 2,3
Art. 22, c. 1, letl.
Socista partecipate b
£nti controflati ii g i f i%t
Eniti di diritto privato o e o
controliati Art. 22, ¢ 2,3
Art. 22, ¢ 1 lett
Rappresentazione grafica | d
Dat gggfﬁg&’ﬁ atfivita Art. 24, . 1
amminisirativa
Tipoiogie di procedimento | A 35, ¢. 1,2
Aftivitd & procedimenti i&%{};};i{}{ﬁgg%{} ?emp { Art. 24, c. 2
procedimentali
Dichiarazioni sostitutive &
acquisizione d'ufficio dei Art. 35, ¢. 3
dati
Provvedimenti organi Art 23
Provvedimenti indirizzo-politico ’
Provvedimenti dirigenti Art. 23
Confrolii sulle imprese Art. 25
Bandi di gara e contratli Art. 37, c. 1.2
Sovvenzioni, contribufi, Criteri e modalita Art 268, c. 1
sussidi, vantaggi - ; Art. 26, ¢ 2
economici Afti di concessione Art 97
Bilancio p_f@%ﬁeﬂiwe At 28, c. 4
Bilanci € consuntivo____
Piano degh indicalori e At 20, ¢, 2
risultaii attesi di bilancio T
.. - . Patrimonic immobiliare Art. 30
Beni immobili 2 gestione Canoni i locazions o
patrimonio . Art 30
affitio
Ce;?‘{{sila 'e*ﬂi;sm_ Art. 31, c. 1
sull'amministraziong
Carta dei servizi e At 32 ¢ 1

Servizi erogali

standard di qualita
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Costi contahilizzati a :
' Art. 10, ¢c. 5
Tempi meadi di erogazions | At 32, ¢ 2, et
|dei servizi b _
Liste dj attesg Art 41, ¢c. 8
Indicatore oj tempestivita
R : . Arf. 33
Pagamenti e dei pagamenti
dell'arnministrazione I BAN & pagamenti Art. 36
informatici
Opere pubbliche Art, 38
Piaﬂsﬁcfazﬁz;ae e governo Art. 39
del territorio
Informazioni ambientali Art. 40
Stmiéﬁ;_’e sanitarie private Art. 41 o 4 Non pertinente
accreditate
Interventi straordinari o dj Art. 42
emergenza
Altri contenuti
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Ry ~ALLEGATO B .
{(Domanda di pubblicazione di un link sul sito web del Comune di NISCEMI )

Alattenzions de!

i Responsabile del sito web istituzionale

liia sottoscritto/a _ n gualita
di

con la presente istanza inoltra formale richiesta di uno

spazio allinterno del sito web delPAmministrazione comunale per la pubblicazione di

un fink di
rimando al proprio sifo www. o alle proprie
pagine
5 ) - - oy <
£ & "
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presenti sulla rete Interiet alfindirizzo wwe, ~

DICHIARA

- di aver preso visione dal Regolamento in materia emanato dall [Amministrazione

comunale di NISCEMIie di osservarmne gli obblighi.

- che la struttura e Ia fipologia delle informazioni, dej servizi che intendo fo{ ire, nonché

gii obiettivi perseguiti, | il target di riferimenio e la frequenza degli aggiemameﬂf i S0No

a) Struttura e tipologia delle informazioni

b} Servizi offertj

c) Obiettivi perseguiti

d} Target di riferimento

e) Frequenza degli aggiornamenti (specificare: quotidiana, settimanale, mensile st}

- chei collegamenti I raggiungibill direttamente dal sito sono di seguito elencati:

1) www, 2) www,

3) www. 4y www.

5) www.__ 8) www.

7) www._ _ 8) www,

9y www, 10) www.

www._ - I
Sl wwws o g, L .

E - -
- £ =



15) ;é}";ﬁf%‘\f‘__ ) %é) WNW, )
17y www.__ 18) www._
19) www. 20) www.__
Data _
Firma del soggetto richiedente
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ALLEGATO C

(Elenco dei principali  documenti soggetti a pubblicazione all'al

informatico)

Deliberazioni Giunta e Consiglio
Determinazioni/decreti Ordinanze

Avvisi di convocazione del Consiglio comunale
Pubblicazioni di matrimonio

Avvenuto matrimonic Cambio di neme o cognome
Ritrovamento oggetti smarriti

Avviso di vendita di beni pignorati

Pubblicazione e notificazione dell'avviso di vendita

Bandi di concorso e alfi conseguenti alle operazioni di esame e formazione dell

delfente che bandisce
Bandi di gara e atti conseguenti

€. <.

Permesso di costruire — elenco Annuliamento del permeasso di costruire

Abusi edilizi rilevati mensilmente
Espropriazione per pubblica utilita

Avviso ai Creditori &

Elenco inadempienti obbligo scolastico

Richiesta permessi ricerca acque sofferranee/scavo POz
Elenco annuale dei lavoratori agricoli

Albi giudici popolari

bo pretorio

& graduatorie

Albi degli scrutatori: manifesto per domanda di iscrizione Albi degli scrutatori: avviso di

deposito dell'albo

Albi dei presidenti

Catasto: pubblicazione dati catastali del classamento

Catasto: decisioni commissione censuaria su reclami

Lasciti, donazioni ai Comuni

Strade vicinali: proposta costituzione consorzio per manutenzione
Elenco nominativo degli iscritti chiamati alla leva

Elenco nominativo dei dispensati

Dichiarazione di notevole interesse pubblico di un bene culturale
Catasto soprassuoli percorsi da incendio

Dispersione delle cener

Onorificenze al valore e al merito guardia finanza

Onorificenze al valore e al merito a carabinier

Elenchi di particelle oggetto di variazione colturale

Programma elettorale

strade vicinal



ALLEGATO D

Informativa sul trattamento di dati on-line
Art, 13 del D Lgs. n. 196/2003 - Codice in materia di protesione del dati persongli.

" Questa informativa & fornita agli Utenti che interagiscono con il site e | servizi web istituzionali del Comune

di MISCEMI accessibili per via {elemalica.
in riferimento al trattamento dei dati personafi i} Comune o NISCEME ha approvato con Deliberazione dei

Consiglio comunale n® 78 del 7.12.2005il regolamento per il trattamento dei datl sensibill 2 giudiziant
La presente informativa descrive le modalita di gestione del sito weh ufficiale del Comune di NISCEM] e

NOM degli aitri siti web esterni consultabili daltutente tramite Hink.
1. TIPI D] DATI TRATTATE

1.1.Daii di navigazions - loy files
] sistemi informatici & gli appilicativi dedicati al funzionamento di questo sito web rilevano, nel corse

del loro normale funzionamento, alcuni dati (Ja cui trasmissione & implicita nefl'uso dei protocolli di
comunicazione di Internet) non associafi a Utentl direttamenis ideniificabil.

Tra 1 dati raccolti sono compresi gl indirizzi 1P e i nomi di dominio dei computer utilizzati dagli
Utenti che si connettono al sito, gl indirizzi in notazione URI (Uniform Resource Identifier) delle
risorse richieste, Poraric defla richiesta, i mstodo utilizzato nel soltoporre la richiesta al server, Ia
dimensione del file ottenuto in risposta, il codice numerico indicante lo slato della risposta data
dal server {buon fine, errore, ecc.) ad alld parametrd rguardantl I sistema operalivo e {'ambiente
informatico wilizzaio dall'Ulenta.

Cuesti dali vengono ftratiati, per il lempo sirsttamenie necsssaric, al solo fine di ricavars
informaziont statistiche anonime sulfusc del sito e per controllarae il regolare funzionamento,

1.2. Daili foradti volontariamente dall'utenie
Ulinvio volontaric ed ssplicito di posts slelironica agli indirizzi indicali nei differenti canali di

accesso di guesio sitc e Iz compilazione delle “orm” (modul, maschere} specificamente
predisposti comportano ja successiva acquisizione deffindirfizze e dei dall del millentefutents,
necessari per gsponders alle istanze prodolte efo erogare I senvizio richiesio.

Specifiche informative di sintesi saranno riportate o visualizzate nelle pagine del sito predisposie

per parficolar! servizi a richiesta.

1.3.Cookies

Nessun dato personale degli utenti viene in proposito acquisito dal sito,

Non viene falto uso di cookies per la frasmissione di informazionl di carallere personale, né
vengono utilizzati c.d. cookies persistenti di alcun fipo, ovvero sistemi per il fracciamento degli
utentl

L'usc di o.d cooldes di sessione {che non vengono memorizzafl in mode persistente sul
computer delfutente & svanisconc con Ja chiusura del browser) & strettaments limitato alla
trasmissione di identificativi di sessione (costituili da numerl casuall generall dal server) nscessari

per consentire Tesplorazione sicura ed efficiente del sito. -
| od. cookies di sessione udllizzal In questo sito evitano l ricorso ad ailre tecniche informatiche

potenziaimente pregiudizievoll per Ta riservatezza della navigazione dagii ulenfi & non conseniono
facquisizione di dati personali identificalivi deliitente.

2. FINALITA DEL TRATTAMENTO DEl DAT

I Comune di MISCEM effettua tattamentt & dati personall nel limii i quanio cid siz shreflamente
necessario allo svolgimento delle funzioni istituzionali, escludende ¥ trattamente quande le finalita
perseguite possono essere realizzate mediante dali anonimi o medalita che permettono di ideniificare
Iinteressato solo in caso di necessila,

Specifiche finalita, relative ai singoli trattamenti, potranno essere segnalate in maniera dettagliata neli'ambiic
del var canall di accesso. Allinterne di =ssi Pltente poird trovare informazioni integrative sul brsltaments

del dati personall. - i :
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3. MODALITA DEL TRATTAMENTO - S e

I dati personall sono trattall con strumenti- automatizzati per if tempo strettamente necessaric a conseguire
gl scopi per cul sono raccoll,

4. FACOLTATIVITA DEL CONFERIMENTO DE! DATI

L'utente & libero di fornire § dafi personali riportati nei moduli di richiesta dei vari servizi offerti nel sito;
mancato conferimento del dali richiess obbligatoriamente, comportera limpossibilita di oltenere il seivizio,

5. COMUNICAZIONE B/ DIFFUSIONE DEI DATI

I dali personali degli utenti che chiedono linvie di materiale informative (mailing-list, risposie a quesit,
avvisi 2 newsletter, aili 2 provvedimenti, ecc.} sone utifizzall unicamente al fine di eseguire if senvizio o 12
prestazione richiesta e sono comunicati a terzi nei soli casi in oul;

* ¢id & necessafic per Fadempimento delle richieste (es. servizio di spadizione delig
documentazione richiesta);

= la comunicazione & imposta da obblight di legge o di regolamenic;

+ durante un procedimento legale.

I trattamenti connessi al servizi web di gqueste sifo sono curstl esclusivamante da perzonale tescnico
incaricate de! frattamento.

8. IL "TITOLARE" DEL TRATTAMENTO

H "ilolare” del traftamento dai dati, relativi a persone identificate o identificabili che hanne consuliats gquesio
sito, & it Comune di NISCEMI , rappresentato dai sindaco pro fempore, domiciliato perla suz carica af
seguente indirizzo: Piazza dei Rioni 8 - 58019 Porto Sanfo Stefano (GR),

7. RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO

Responsabile del frattamento dei dati personall sono 1 responsabili delle ares in cu & articolata
Forganizzazione comunale

La societa [...nome e ragione sociale...] & stata designata responsabile del frattamento =1 sansi defarticolo
28 del Codice in materda di prolezione dei dati personali, in quanto incaricata della manutenzione
della parte tecnologics del sito

8. LUOGO DI TRATTAMENTO DEl DAT]

| frattamenti connessi ai servizi web di quesio sito hanno logo presso la predetta seds del Comune =
sono curati solo da personale tecnico delfUfficio incaricato del trattamento. In caso di necessita, i dati
connessi al  servizio newsletter possono essere trattadi dal personale della societd che cura Ia
manutenzione della parte tecnologica del sito,

8. DIRITTI DEGLIINTERESSATI

Gl “interessall”, ovvero le persone fisiche cui si riferiscono § dali hanno # diritto, in qualungue momeanio,
di ottenere fa conferma dellesistenza o meno dai medesimi dall e di conoscerne il contenuto = forigine,
verificarne  Pesaliezza o chiederne lintegrazione o [Paggiornamento, oppuse fa reflificasione al sensi
delart. 7 del D.lgs. 30/08/2003, n. 198. Al sensi del medesimo articele gli interessali hanno alires] i
diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o i blocco dei dati che |}
riguardanc, fraftai in violazione di legge, nonché df opporsi in ooni casn, per motivi fegitimi, al loro

fratiaments,

Le richisste vanno rivolte:
= via e-mail, allindirizzo: [...indirzzo a-mai...}
= iz fax al numero: [..numero fax ]
¢ oppure tramite posta, sl Comune di NISCEM . Plazza Vittorio Emanule 1 - 8015 Niscemi”
(CL) : : - . r

ER - ® M
E oy k] t . ‘ . N .
= > * £ e
&

# - # - #




* >
L L

: < - < 3
- ALLEGATO E NOTE LEGALL- o
Il Comune di NISCEMI attraverso il praprio sito web istituzionale si prefigge o scopo dis

« forpire uno strumento che consenta a tutt | navigator del world wide web di avers una visione
- completa dell' Amministrazione soprattutte in oferimento alia trasparenza, pubblicitd e consultabilita
deli'azions amministraliva;

= consertire un facile accesse ai suol servizl
» favorire l'accesso degli utenti alle informazioni isituzionall e = quelle di carnllers culiurale,

storden & afistico del Comune o NISCEME .

_‘gli Comune di NISCEMI ha adottato un appositc Regelamento sulla gestione del sifo web istituzionale 2
dellalbo pretorio on-ine che disciplina la gestione, i contenuti, il funzicnamento e T'ulilizzo del sito web
istituzicnale del Comune e regola le modalith di comunicazione ondine dei dafi pubblici dei’Ente nel

fispettc delle leggi e dei regolamenti vigantl,

Proprieta intellettuale e dirtto d'autore (legge 633/41)
Il materiale presente nelle sezionl istituzionzle e albo pretoric & lberamente e gratuitamente frulbile .e

disponibile per lo scaricamento (download) e la copia.

Alcune informaziont testuall & mulfimediall {suoni, immagini, software ecc.) presenti nella sezione informazione a
cittadini e alle imprese possono essere profelte daila legge sul diiio d'autore (legge B33/1841), in fal caso
ne viens data espressa comunicazions, & lz rproduzions o limpiege sonc consentiti con_ indicazione dells fonts
&, qualora sla richiesta un'autorizzazione prefiminare, questa indichera esplicitamente ogni eventuale resiizione.

Responsabilith

{*Amministrazione comunale & responsabile in siferimento alla accessiiita, o contenull degli affi, document,
informazioni che rAspondono alla normativa in materia di pubblicazione & al funzionamento del sifo web {Art54,
DLgs 82/2005 Codice deffamministrazione digiale), per tutto il resto # Comune of NISCEM! opera per fomire
uninformazione i pil possibile aggiomata e preciss; tuttavia pud accadere che i contenuti possano essers non
completamente esaudentl o aggiornall. Per quesio risulia preziosa la coflaborazione dei visitatorifulentt del sito
che posscno in ogni momanto segnalare disfunzioni nel servizio o imprecisiont nei contenutt inviando una mall alla
casella di posta [..Jndidzzo e-mail.. ] Il responsabile provvedera a correggerii nel pill breve tempo possibile.

It Comune di NISCEMison si assume alcuna responsabilia per sventuali problemi dervant dafi'uliizzo
improprio dei contenuti del presente sito o di evaniuall siff esterni ad esso collegatl,

Links a siti esterni
Il Comune di NISCEM! , al fine di offrire un sevizio informativo pili completo, consente # collegamento a sl

web ssterni. Non & comungue responsabile del contenuio e deltatiendibilita dsi sitt web collsgall e non pud
garantire che tali link e [e pagine coflegale avranng un corretio e regolare funzionamento.

La possibilita di inserire link di rimando al proprio sito web o a pagine presenti sul Web & riservala =
enti o soggetti pubblici e privati che inolftrino formale richiesta al Responsabile del sito web isfituzionale ne
modi e nei termini previsti dal Regolamento sulla gestione del site web isfituzionale e deli'sibo preforic on-

fine.

Cookies
Un coockie & un dato memorizzato nel computer deffutilizzatore e contiene mforrmaziont sullatiivita che utenie

svolge in  intemet. *Sonc usali per eseguire autenticaziond automatiche, facking di sessiont & mempfzzazione
di informazioni specifiche riguardant] gli utenti che accedono al server, come ad esempio silf web preferli o, in caso
di acquisti ondine, il contenuto dei loro “carrell defla spesa” (shopping carf)’. Cookie (2012, ottobre 2).
Wikipedia, L'enciclopedia libera. Restrieved 00:37, oltobre 2, 2012 from hilpd/ hip it wikipedia orgfwikiiCookie.
Come specificate nella Informativa sul raltamento dei dati dati on-iine nessun dato personale degh ulend
viene In proposito acquisito dal sito. Non visne fatlo usc di cookies per la irasmissione di informagzioni di
carattere personale, né vengono utilizzati c.d. cookies persistenti di alcun tipo, owvero sisteml per il
tracciameanto degl glentl

LU'uso di c.d. cookies di sessione (che non vengono memorizzati in modo persistents sul compuler
delfutente e svaniscono con la chiusura del browser) & sireftamente limitato alla frasmissione  di
identificathvi di cessione  [costituiti da numer] casual generati dal server) necessar per consenlire
fesplorazione sicurg ed efficients del sito. - : : : . -

N - - P .
. - . = T = N R

- -y ) N Yy e A :
k. - s y

W

* s - F - ¢ , -

e



